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BAN QUAN LY QUAN THE Doc lap - Tu do - Hanh phiic
DANH THANG TRANG AN

S6: 03 /QP-BQLDTTA Ninh Binh, ngay 09 thang 01 nam 2025

QUYET DINH
V/v ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b nim 2025
ciia Ban Quén Iy Quan thé danh thing Trang An

GIAM POC BAN QUAN LY QUAN THE DANH THANG TRANG AN

Can cit Ludt Ngdn sdch nha nuée sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015; Nghi dinh
s6 163/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi 1iét thi hanh mét s6
diéu Ludt Ngdn sdch;

Can cir Nghi dinh SO 145/2020/ND-CP cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va
hedng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Bé ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va quan
hé lao dong,

Can cir Nehi dinh s6 60/2021/NP-CP ngéy 21/6/2021 cua Chinh phit quy dinh
co ché ne chil tai chinh cia don vi su nghiép cong lap; Thong e 56/2022/TT-BTC
ngay 16/9/2022 ciia B¢ Tai chinh hidng dan mét s6 ndi dung Vé co ché ty chil tai
chinh cua don vi su nghiép céng ldp, xur Iy tai san, tai chinh khi (6 chire lai, gidi thé
don vi su nghiép cong lap,

Can cir Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bg Tai chinh quy
dinh ché dj cong tdc phi, ché do chi hgi nghi; Nghi quyét s6 14/2017/NQO-HDND ngéry
06/7/2017 ciia HDND tinh Ninh Binh vé ché d¢ cong tdc phi, ché d¢ chi hoi nghi cia
cde co quan, don vi thuéc pham vi qudn ly cua tinh Ninh Binh,

Can cit Ludt thi dua khen thuong; Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Thi dua,
khen thucng; Thong i s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi v quy dinh
bién phdp thi hanh Ludt Thi dua, khen thuong va Nghi dinh 50 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy dmh chi tiét thi hanh mot s¢
diéu cia Ludt Thi dua, khen thuong; Quyét dinh sé 56/2024/QD-UBND ngay
26/8/2024 ciia UBND tinh Ninh Binh quy dinh mét s6 néi dung céng tdc thi dua,
khen thuong trén dia ban tinh Ninh Binh;

Can cir Thong tw $6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia Bé Tai chinh quy
dinh ché do tiép khdach mede ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi to chirc hoi
nghi, héi thao quéc té tai Viét Nam va ché d¢ tiép khdch trong nude; Nghi quyét s6
217201 Q/NQ HDND ngay 12/7/2019 cua HDND tinh Ninh Binh vé wec ban hanh Quy
dinh c/m do pr khdch trong nuoc, tiép khdch nuée ngodi va chi 16 chire hoi nghi, hoi
thao qzz()c 1é tai Viét Nam cua tinh Ninh Binh;

Céin cir Thong tie s6 06/2023/TT-BTC ngay 31 thdng 01 ndm 2023 cia Bo Tai
chinh sira doi, bé sung mot sé diéu ciia Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018
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cua Bé truong Bo Tai chinh huong dan viéc lap duw todn, quan Ly, sir dung va quyét
toan kinh phi danh cho cong tdac dao tao, boi dwdng can bg, cong chire, vién chirc,
Nghi quyét s6 25/2019/NO-HDND ngay 12/7/2019 cua HDND tinh Ninh Binh ban
hanh Quy dinh néi dung, miic chi, mirc hé tro danh cho céng tdc boi dudng can b,
cong chire, vién chire tinh Ninh Binh;

Can cir Thong tw 141/2011/TT-BIC ngay 20/10/2011 cua B¢ Tai chinh quy
dinh vé ché dé thanh todn tién nghi phép hang ndm doi véi can bé, cong, vién chite,lao
dong hop dong lam viée trong co quan nha nuwde va don vi sy nghiép cong lap; Thong
tr 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ciia B¢ Tai chinh sita déi, bé sung mot s6 diéu
ciia Thong tr s6 141/2011/TT-BTC;

Can cir Quyét dinh s6 78/2001/QD-TTg ngay 16/5/2001 cua Thu twong chinh
phu vé viée ban hanh quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung dién thoai cong vu tai

nha rieng va dién thoai di dong doi véi can bo Zanh dao trong cdc co quan hanh chinh,
don vi sw nghiép, 16 chirc chinh tri, cdc (6 chitc chinh tri - xd@ héi; Quyét dinh
179/2002/QD-TTg ngay 16/12/2002 va Quyét dinh 168/2005/QD-TTg ngay 07/7/2005
sita doi, b6 sung quyét dinh sé 78/2001/0D-TTg; Quyét dinh sé 2252/QD-UBND ngay
14/10/2005 ciia UBND tinh Ninh Binh vé viéc ban hinh quy dinh vé tiéu chudn, dinh
mite sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng, dién thoai di dong, tiéu chudn xdng xe 6
16 phuc vu céng tdc tai cdc co quan hanh chinh sw nghiép cua tinh Ninh Binh,

Can cir Nghi quver 56 24/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 cua HPND tinh Ninh
Binh quy dinh mirc hé tro, mikc chi t6 chite Ié tang doi véi can bg, cong chiic, vién chitc
v mot s6 doi tiwong nguoi cé cong trén dia ban tinh Ninh Binh,

Can cir Quyét dinh s6 21/2022/QD-UBND ngay 08/7/2022 cua UBND tinh
Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh chitc nding, nhiém vu, quyén han, co cdu t6 chitc
ciia Ban Quan ly Quan thé danh thiing Trang An truc thuge S Du lich tinh Ninh Binh;

. Theo dé nghi ciia Phong To chitc - Hanh chinh va sau khi théng nhat véi Ban
Chap hanh Céng doan co quan,

QUYET PINH
Piéu 1. Ban 1}émh lfém theorQuyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2025
ctia Ban Quan ly Quan th¢ danh thang Trang An”.
Pidu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 3. Phong T chirc - Hanh chinh va céc phong chuyén mon thuoe Ban Quan
Iy Quén thé danh thing Trang An chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn: PHO GHAM-DOC PHU TRACH
- S& Du lich (dé bao cao):; PR o
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- So Tai chinh (dé bao céo), HS
- Kho bac nha nudc tinh (g‘é giam sat); "[:

- Céc d/c lanh dao Ban (dé c/d);

- Céc phong thude Ban (dé t/h);

- BCH Cong doan Ban (dé p/hop);
- Luu: VT, KT.

Bui Viét Thing




SO DU LICH NINH BINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY QUAN THE Doc ldp - Ty do - Hanh phuc
DANH THANG TRANG AN o '

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/0OD-BOLDTTA ngay 09/ 01/2025
ctia Gidm déc Ban Quan Iy Quén thé danh thing Trang An)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich xiy dung Quy ché:

1. Tao diéu kién cho co quan thuc hién quyén tu chu, chu dong trong viée
quan ly va chi tiéu kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao, dong thoi gan trach
nhiém cua Thu truong don vi va can bo, vién chire, nguoi lao dong trong viéc
thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua phéap luét.

2. Thuc day viée sap xép to chic bd may co hiéu qua, nang cao tinh chu
dong phan dau hoan thanh tot nhiém vu, dam bao thu nhap chinh ddng cua can
bo, vién chic, nguoi lao dong trong co quan.

3. Bam bao tai san cong dugc st dung dung muc dich, c6 hiéu qua.

4. Thuc hién t6t chu truong cua Nha nudc vé thue hanh tiét kiém, chéng
lang phi trong chi tiéu ngan sach.

5. La can ctr dé quan ly, thanh todn céc khodn chi tiéu trong don vi; dam
bao can ctr phap ly cho Kho bac nha nudc kiém soat chi, co quan quan ly cép

trén, co quan tai chinh va céc co quan thanh tra, kiém toan kiém tra viéc sur dung
kinh phi cua don vi.

Diéu 2. Nguyén tac xay dung Quy ché.

1. Can ¢t cac qui dinh hién hanh cia nha nudc va tinh hinh thuc €, tinh
chat cong viéc va nguon tai chinh cua don vi.

2. Pinh muc chi khong vuot qua ché dd hién hanh do co quan ¢ tham quyén
quy dinh.

3. Phu hop véi tinh hinh thuce té cua don vi.

4. Pam bao cho co quan va CBVC, nguoi lao dong hoan thanh nhiém vu
duoc giao.

5. Dam bao quyén lgi hgp phap cho CBVC va nguoi lao dong.

6. Cac khoan chi (ngoai cdc hinh thitc khodn chi) phai dam bao c6 du hoa
don, chirng tir hop phap, hop 1€ theo quy dinh cua ché do ké toan hién hanh, phu
hop véi hoat dong dac thu cua co quan
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7. Buoc thao luan rong rai, dan chu, cong khai va théng nhét tai hoi nghi
cong chirc, vién chire va lao dong trong co quan va co'y kién tham gia cua Ban
chép hanh Céng doan.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

I. Pham vi: Quy ché chi tiéu noi bo dugce ap dung thong nhat trong tat ca
cac phong, cac t6 churc, doan thé cua Ban Quan ly Quan thé danh thang Trang
An

2. Pbi tuong ap dung quy ché 1a toan bo can b, vién chirc va lao dong hop
dong theo Nghi dinh 11 1/2022/ND CP trong bién ché (sau day goi tit la nguoi lao
déng) dang cong tac va lam viéc trong Ban Quan ly Quan thé danh thang Trang
An.

Piéu 4. Cin ctr dé xay dung quy ché.

1. Ché do, tiéu chuan dinh muc chi tai chinh hién hanh cta co quan nha
nude c¢6 tham quyén quy dinh.

2. Chuc nang, nhiém vu, co cdu to chuc bo may va dic diém tinh hinh
thuc hién nhiém vu chuyén mon dugc giao cua don vi .

3. Du toan chi Ngan sach Nha nudc giao thuc hién ché do tu chu tai chinh
hang nam.

~ CHUONG IT :
QUY PINH CU THE VE QUAN LY CHI TIEU NQI BO.

Dic¢u 5. Che do ticn lwong, tien cong, cac khoan phu cap co6 tinh chat
lwrong va cac khoan dong gop

- Ché do tién luong, tién cong va cac khoan phu cap co tinh chat luong
dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cta Nha nudce va dugc chi tra vao
khoang thoi gian tir ngay 01 dén ngay 10 hang thang.

- Viéc trich nop BHXH, BHYT, BHTN va cac khoan dong gop theo quy
dinh hién hanh cua nha nudc.

Dicu 6. Ché do cong tac phi.
I. Chi di cong tac trong nude

Ché do cong tac phi dugc thuc hién theo cac quy dinh tai Thong tu
s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh vé viée Quy dinh ché do
cong tac phi, ché do hoi nghi; Nghi quyét s6 14/2017/NQ-HDND ngay
06/7/2017 ctia Hoi ddng nhan dan tinh Ninh Binh ban hanh "Quy dinh vé ché do
cong tac phi, ché do chi hoi nghi ctia cac co quan, don vi thudc pham vi quan ly
cta tinh Ninh Binh”, dong thoi can cr tinh chat cong viée cua chuyén di cong
tac va trong pham vi ngudn kinh phi duoc giao ctia don vi dé van dung cac ché
d6 chi tiéu tai chinh hién hanh, thu trudng don vi xem xét duyét cho can b, vién
chtrc va nguoi lao dong duge di cong tac biang phuong tién may bay, tau hoa, xe
0 t6 hodc phuong tién cong cong hodc cac phuong tién khac bao dam nguyén téc
tiét kiém, hiéu qua, dung quy dinh.




1. Thanh toan tién phuwong tién tir co quan dén noi cong tic:

a) Cér} by, vién chirc va nguoi lao dong khi dugc cur di cong tac duogc
thanh toan tién phuong tién di lai bao gbém: Tién thué phuong tién chiéu di va vé
tr nha dén san bay, ga tau, bén xe; vé mdy bay, vé tau, xe van tai cong cong tir
co quan dé di chuyén dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai; chi phi di lai tai
dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam viéc, tir san bay, ga tau,
bén xe vé noi nghi (luot di va lugt vé); cude, phi di chuyén bang phuong tién
duong bo, duong thuy, duong bién cho ban than va phuong tién cta nguoi di
cdng tac; cude tai lidu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu cd) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tac ma nguoi di cong tac da chi tra; cuoc hanh ly ctua nguoi di
cong tac bang phuong tién mdy bay trong truong hop gia vé khong bao gdm
cude hanh ly mang theo, don gia cu6e hanh ly cua chuyén di va khéi luong hanh
ly dugc thanh toan tdi da bang kh01 lvong hanh ly dugc mang theo cua loai vé
thong thuong khac (la vé da bao gém cude hanh ly mang theo). Truong hop co
quan cur cdn bg di cong tdc va co quan, don vi noi can bo dén cong tac da bd tri
phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong duge thanh todn cac khoan
chi phi nay.

b) Chung tr va mirc thanh toan: Theo gid ghi trén vé, hoa don mua vé;
hodc gidy bién nhan cta chli phuong tién; gia vé khong bao gom cdc chi phi dich
vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cdu. Riéng chimg
tlr thanh toan vé may bay ngoal cudng vé (hodc vé dién tir) phai kem theo the 1én
may bay. Trudng hop mat thé 1én mdy bay thi phai c6 xac nhan cua co quan,
don vi ctr di ¢ong tac (4p dung khi thanh toan chi phi di lai theo thuc té).

¢) Béi voi nhiing ving khong c6 phuong tién vén tai clia t6 chirc, ¢4 nhén
kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cua phap luat ma ngudi di cong tac
phai thué phuong ti¢n van tai khac thi thu truéng co quan sé xem X¢ét quyét dinh
cho thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué wrén co so
hop dong thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi chu phuong tién (co tinh
dén gia van tai phuong tién khéc dang thuc hién cling thoi diém tai vung do cho
pht hop)

2. Thanh toan tién tu tuc phuwong tién di cOng tac:

a) Boi véi can b, vién chic va nguoi lao dong khi di cong tac néu di cong
tac cach tru s& co quan tir 10 km tro [én (ddi voi cac xa thude dia ban kinh té xa
hoi kho khan, dac biét kho khan theo cac Quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh phu)
va tr 15 km trd 1én (d6i vai cic xa con lai) ma tu tuc bang phuong tién ca nhan

ctia minh thi duge thanh toan khodn tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit xang/km
tinh theo khoang céch dia gidi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac.

b) D6i véi can bo, vién chic va ngudi lao dong khi di tudn tra, gidm sat moi
truong, canh quan , di tich lich su-van héa, di tich khao co, di san dia chat trong
pham vi Di san; k1 m tra, giam sat cac hoat dong xay dung, sur dung dat dai dé
phm hop hiép y cip gidy phép xdy dung cong trinh cua cic t6 chire, ca nhan




trong Khu Di san dugc hd tro tién xang xe 50.000 dong/ngay (néu c6 nguon
NSNN cép)

¢) Can ctr dc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tac gom Cong
van triéu tap, gidy moi hodc quyét dinh cur di cong tac (néu co); Giay di duong
cua nguoi di cong tac co xac nhan ctia co quan noi dén cong tac (hodc ctia khach san,
nha khach); bang ké do dai quang duong di cong tac trinh Thu trudng don vi duyét
thanh toan.

3. Thanh toan phu cap hwu tri:

a) Phu cép luu tra 1a khoan tién ho tro thém cho nguoi di cong tac ngoai
tién luong do don vi ctr nguoi di cong tac chi tra, duge tinh tir ngay bat dau di
cong tac dén khi két thic dot cong tac tro vé don vi (bao gom thoi gian di trén
duong, thoi gian luu tru tai noi dén cong tac).

b) Mtrc phu cap luu trii dé tra cho nguoi di cong tac:

- Ngudi lao dong dugc cur di cong tac trong tinh cach tru so co quan tir 30km
tro 1én néu phai o lai thi dugc thanh toan phu cap luu tra: Muc t6i da khong qua
70.000 dong/nguol/ngay, néu di cong tac ma vé ngay trong ngay thi dugc thanh toan
phu cdp luu tra t6i da 1a 50.000d6ng/ngudi/ngay.

- Nguoi lao dong duge cur di cong tac tai TPHCM, Ha Noi, Hai phong, Da
Ning, Can Tho néu phai & lai thi dugc thanh toan phu Cap luu tra: Muc téi da
khong qua 200.000 dong/ngum/ngay, néu di cong tac ma vé ngay trong ngay (Tinh
theo s6 gio thuce té di cong tdc trong ngay, theo thoi gian phai lam ngodi gio
hanh chinh (bao gom ca thoi gian di trén duong), quéing dwong di cong tdc...)
thi dugc thanh toan phu cap luu tri toi da 1a 150.000dong/ngudi/ngay.

- Nguoi lao dong di cong tac tai cac tinh con lai dugc thanh toan phu cap luu
tra: Muc toi da khong qua 150.000 dong/nguox/ngay, néu di cong tac ma vé ngay
trong ngay thi dugc thanh toan phu cap luu tra toi da 1a 100.000 dong/ngudi/ngay

- Nguoi lao dong o dat llcn dugc cu di cong tac lam nhiém vu trén blen
dao thi duogc huong muac phu cap luu tra: 250.000 dong/ngum/ngay thuc té di
bién, dao (ap dung cho ca nhimng ngay lam viéce trén bién, dao, nhitng ngay di, vé
trén bién, dao).

¢) Céc truong hop khong duogc thanh toan tién phu cap luu tra:

- Nhing ngay duoc cu di hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han,
ngan han da dugc hudng ché do ho trg doi voi can bo di hoc.
- Nhitng ngay lam viéc riéng ngoai thoi gian dugce cir di cong tac
d) Ching tlr lam can ¢t thanh toan phu cap luu trd gdm: Van ban hoac ké
hoach cong tac da dugc Thu truong co quan duyét va ctr di cong tac (neu co);
gidy di dudng c6 déng dau cua co quan va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay

di cua co quan noi nguoi lao dong dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach
noi luu tra).

4. Thanh ton tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:




4.1. Nguyén téic thanh todn tién thué phong nghi noi dén cong téc

a) Nguoi 12}0 dong dugc don vi cu di cong tac khi phat sinh viée thué
phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi theo mot
trong hai hinh thire: Thanh toan theo hinh thtre khoén hoac thanh toan theo hoa
don thuc té;

b) Truong hop nguoi di cong tac duge don vi noi dén cong tac bd tri
phong nghi khong phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong dugc thanh todn tién
thué phong nghi. Truong hop phat hién nguoi di cong tac da duge co quan, don
vi noi dén cong tac b tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co
quan, don vi cu di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi ngudi di cong
tac phai nop lai s6 tién da dugc thanh toén cho co quan, don vi dong thoi phai bi

xu ly ky luét theo quy dinh cua phap luat vé CBVC va nguoi lao dong.

4.2. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén céng tdc:
a) Thanh toan theo hinh thirc khoan quy dinh nhu sau:

- Nguoi lao dong duge cu di cong tac tai TPHCM, Ha Noi, Hai Phong, Da
Ning, Can Tho va céc thanh phd 1a do thi loai I thudc tinh: Mtrc khodn t6i da khong
qua 350.000 dong/nguoi/ngay.

- Nguoi lao dong duoc cir di cdng tac tai cac huyén thudc céac thanh pho truc
thudc Trung wong, tai thi xa va thanh phd con lai truc thudc tinh: Mirc khodn toi da
khong qua 300.000 dong/nguoi/ngay.

- Nguoi lao dong hop dong duoc cur di cong tac tai cac vung con lai: Muc
khoan toi da khong qua 250.000 dong/nguoi/ngay.

- Truong hop nguoi lao dong di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén
cudi ngay hodc do chi dang ky duoc phuong ti¢n di lai (vé may bay, tau hoa, 0 t0) tu
18 gidy dén 24 gio cling ngay thi duoc thanh todn tién nghi cua nira ngay nghi thém
bang 50% mirc khodn phong tuong tng.

- Nguoi lao dong dugce cur di cong tic mot minh hode doan cong tac co le
nguoi hodc Ie nguoi khac gidi thi duge thué phong nghi riéng theo murc thué phong
thue t& nhung t6i da khong vuot mirc tién thué phong nghi ctia nhimg ngudi di cling
doan theo tiéu chuan 02 ngudi/01phong.

- Ngudi lao dong dugc ctr di cong tac cung doan voi cac chire danh lanh dao
¢6 tiéu chuan thué phong khach san cao hon tiéu chuan cta can bo, cong chire, vién
chire va lao dong hop dong thi duge thanh todn theo muc gia thué phong nghi thuc
t¢ cta loai phong tiéu chuén khéach san noi lanh dao di cong tac cung doan nghi va
theo tiéu chudn 02 ngudi/phong.

b) Thanh toan theo hoa don thuc té

Trong truong hop nguoi di cong tdc khong nhéan thanh toan theo hinh
thirc khoéan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hod don hop
phap) do Thu trudng co quan ctr di cong tac duyét theo tiéu chuan thué phong
nghi nhu sau:




- Nguoi lao dong duoc cur di cong tac tai cac quan thudc Thanh phd Ho
Chi Minh, Ha Noi, Hai Phong, Da Nang, Cén Tho va cac thanh phd la d6 thi loai
I thudc tinh muac gia thué phong nghi t6i da la: 900.000ddng/ngay/phong theo
tiéu chuan 02 ngudoi/01 phong.

- Nguoi lao dong dugce cur di cong tac tai vung con lai muc gia thué phong
nghi tdi da la 700.000d6ng/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/01 phong.

- Nguoi lao dong di cong tac theo doan c6 l¢ mot nguoi khac gioi thi
dugc thu€ phong nghi riéng theo mirc gia thué phong thuc té nhung t6i da khong
vuot muec tién thué phong nghi cuia nhitng nguoi di cung doan theo tiéu chuan
02 nguoi/01 phong.

Truong hop nguoi dugc cir di cong tac khong nhén thanh toan theo hinh thirc
khoén trén thi dugc thanh todn theo gia thué phong nghi thuc té (c6 hoa don hop
phap). Mrc chi duoc thanh toan theo hoa don thu tién thuc té nhung khong vuot
mtc quy dinh tai Quy ché nay.

¢) Truong hop nguoi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi
ngay, hodc do chi déng ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tu
18h dcn 24h cting ngay, thi duoc thanh toan tién nghi cta ntra ngay nghi thém
(bao gom ca hinh thie thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thue té) toi
da bing 50% muc thanh toan khoan tlen thué phong nghi tuong Ung cua tung
doi tuong; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian
di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thuy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di
la1 khac.

d) Cac murc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay la muc chi
da bao gom céc khoan thué, phi (néu cd) theo quy dinh cua phép luat.

¢) Chung tur lam céan ctr thanh toan khoan tien thue chd nghi gém: Vin ban
hogc ké hoach cong tac da duoc Giam déc Ban duyét so lugng ngay cu di cong tac;
Gidy di duong co6 ky duyét dong dau ctia thu truong co quan cu di cong tac va ky xac
nhan dong dau ngay dén, ngay di cua co quan noi can bo dén cong tac va hoa don
hop phap trong trudng hop thanh toan theo gia thué phong thuc té.

5. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang:

Khoén tién cong tac phi trong tinh dé hd tro tién xang xe, gui xe cho nguoi
lao dong thuong xuyén di cong téc luu dong trén 10 ngay /thang ngoai nhing ndi
dung trén thi mic khoan t6i da la 200.000d6ng/ nguoi/thang.

Truong hop nguoi lao dong dugce hudng khoén tién cong tac phi theo thang
néu duoc cap co tham quyen cu di thyc hién nhi¢ém vu theo céc dot cong téc cu
the, thi duoc thanh toan ché do cong tac phi theo quy dinh tai Quy che nay; dong
thoi van duge huong khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu di cong tac
[uu dong trén 10 ngay/thang.

6. Di cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co quan

a) Truong hop Ban c6 nhu cau trung tap can bd, cong churc, vién chuc va
nguoi lao dong thudc co quan, don vi khac di phoi hop cong tac lién




nganh nham thuc hién nhi¢m vu chinh tri ciia don vi; doan cua cac Ban chi dao
do UBND tinh Quyét dinh da duoc b tri trong kinh phi hoat dong thuong xuyén
cua Ban; Doan cua péc Ban chi dao di cong tac, kiém tra co s, dia ban... trung
tap tham gia cdc dé tai nghién ctru co ban thi Ban (néu la don vi cht tri doan
cong tac) co trach nhi¢ém thanh toan toan b chi phi cho doan cong tac gom:
Tién chi phi di lai, phu cép luu tra, tién thué phong nghi tai noi dén cong
tac theo murc chi quy dinh tai quy ché chi tidu ndi bd nay.

b) Truong hop di cong tac theo doan phéi hop lién nganh, lién co quan do
th trudng co quan quan ly nha nude cdp trén triéu tap trung dung hogc phdi hop
dé cuing thuc hién céc phan viéc thude nhiém vu chinh tri cua moi co quan thi co
quan chu tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién chi phi di lai cho nguoi di
cong tac trong doan.

¢) Trudong hop cdc ca nhan thuge thanh phan doan cong tac khong di tap

trung theo doan dén noi cong tac thi don vi cir ngudi di cong tac thanh todn ticn
chi phi di lai cho nguoi di cong téc.

Trude khi t6 chirc doan kiém tra, cong tac lién nganh, lién co quan nham
thue hién nhiém vu chinh trj cua co quan, phong tham muu phai lap ké hoach va
du tru kinh phi trinh Gidm déc Ban hodc nguoi duge uy quyén phé duyét. Sau
do, phong tham muu t6 chtre thue hién va hoan tat céc thi tuc thanh todn.

d) Chimg tur lam cé@n ctr thanh todn: Van ban hoac ké hoach cong tac da dugc
thu truong co quan phé duyét; cong van; gidy moi; van ban trung tap tham gia
doan cong tac

7. Truong hop di cong tic phat sinh cic khodan chi khong quy dinh trong
ché dd thanh toan cong tac phi (nhu: chi tién an, nghi vuot dinh mc, tién tiép khéch
tai noi dén cong tac, chi dot xuat khac...) thi chimg tir thanh toan do lanh dao truc
tiép chi dao chuyén di ky duyét va chiu trach nhiém.

I1. Chi di ¢ong tic nuwde ngoai: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu 56
102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cia Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac
phi cho can b, cong chirc nha nude di cong tac ngdn han & nudc ngoai va do
ngan sach nha nudce dam bao kinh phi.

Biéu 7. Ché d) chi hdi nghi, hdi thio, dao tao, boi dudng cin bd vién chire.

1. Ché dd chi hoi nghi, hoi thao trong nuée

- Chi hoi nghi trong nudc dugc thuc hién theo quy dinh Thong tu
s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh; Nghi quyét  s6
14/2017/NQ-HDND ngay 06/7/2017 cua Hoi ddong nhan dan tinh Ninh Binh ban
hanh "Quy dinh vé ché do cong tac phi, ché dd chi hoi nghi cua cac co quan,
don vi thudc pham vi quan ly cua tinh Ninh Binh”

- Khi t6 chue hoi nghi phai co glay triéu tap (Gldy moi) do Giam dbe Ban
hodc nguoi duge iy quyén ky trude khi to chire hdi nghi.
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- Mitic chi hd tro tién an cho dai biéu la khach mdi khong trong danh sach
tra luong clia co quan nha nudc, don vi su nghi¢p cong lap va doanh nghiép la:
150.000d6ng/ngudi/ngay va 100. OOOdong/ng,um/bum (néu hop ntra ngay).

- Chi giai khat gitra gio: Téi da khong qua 20.000ddng/ngudi/budi.

- Céc khoan chi thué mudn khac phuc vu hoi nghi nhu: Thué hdi truong,
in sao tai liéu, thu¢ xe, thué giang vién va cac khoan thué khac... phai co hop
dong, hoa don hodc gidy bién nhan.

- Céc truong hop dac biét do Giam doc Ban quyét dinh.
2. Ché dd chi dao tao, boi dudng can bg, cong chire, vien chire

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu 50 06/2023/TT-BTC ngay 31 thang
01 ndm 2023 cua Bo Tai chinh sta dbi, bd sung maot so diéu cia Thong tu s6
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia Bo truong Bo Tai chinh hudng dan viée
lap du toan, quan ly, str dung va quyét toan kinh phi danh cho céng téc dao tao,
boi dudng can bo, cong chie, vién chitc; Nghi quyét sb 25/2019/NQ-HPND
ngay 12/7/2019 cua HDND tinh Ninh Binh ban hanh Quy dinh néi dung, muc
chi, mirc hd tro danh cho cong tac bdi dudng can bg, cong chire, vién chirc tinh
Ninh Binh

~ =Chi boi dudng giang vién, béo cao vién (bao gdm ca soan va giang bai):
Téi1 da khong qua 800.000d6ng/budi

- Chi khoan xe di lai cho giang vién ¢ Trung uong: Téi da khong qua
1.500.000dong/nguoi/luot.

- Chi tién an, ngt cho giang vién ¢ Trung uong, muc t6i da: Tién an:
250. OOOdong/ngum/bua Tién ngu ti da la 700.000dong/ngay/phong theo tiéu
chuan 02 nguoi/01 phong. Truong hop di cong tdc mot minh thi murc chi toi da
la 500.000d6ng/ngay/phong.

DPicu 8. Che dg chi tiep khach nwdce ngoai vao lam viée tai Viét Nam,
ché do chi to chire hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam va che dg tiep
khach trong nudc

Chi tiép khach nuoc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché do chi to chirc
hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nude duoc
thuc hién theo qui dinh tai Thong tu sé 71/2018/TT- BTC ngay 10 thang 8 ndm
2018 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh ché do tiép khach nuoc ngoai vao
lam vi¢c tai Viét Nam, ché do chi té chic hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét
Nam va ché d tiép khéach trong nudc; Thong tu s6 54/2021/TT-BTC ngay 06
thang 7 nam 2021cua B Tai chinh: Stra doi, bo sung khoan 4 Piéu 35 Thong tu
s0 71/2018/TT-BTC; Nghi quyét s6 21/2019/NQ-HPND ngay 12/7/2019 cua
HDND tinh Ninh Binh v¢€ vi¢c ban hanh Quy dinh ché do tiép khach trong nudc,
tiép khach nudc ngoai va chi t6 chire hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam cua
tinh Ninh Binh

1. Chi tiép khach trong nuwoc:




- Khi ¢6 khéach té1 [am viéce cén phai moi com, phong T6 chire-Hanh
chinh hoac nguoi duge phan cong tiép khach can cu thanh phan, tinh chat, thoi
gian lam vi¢c lam gidy dé sudt ghi cu thé doan khach, sb luong khach, murc dat
com tiép khach, cac khoan chi phat sinh, dia diém va thoi gian tiép khach trinh
thu trudng co quan hodc nguoi dugce uy quyén phé duyét theo murc chi nhu sau:

+ Chi giai khat, muce chi: 30.000 ddng/budi (nira ngay)/nguoi.

+ Chi moi com (neu thay can thiét) voi muc chi tdi da 1a 300.000
dong/suét (dd bao gom do uong).

+ Truong hop dac biét do Gidm dbc Ban quyét dinh

+ T chae don tiép dam bao trang trong, tiét kiém, hiéu qua, khong pho
truong hinh thirc. Thanh phan tham dy la nhimg ngudi tryc tiép lién quan.

2. Chi dén cic doan Khich nwée ngoai vao Viét Nam

Khi co quan dugc giao don tiép va lam viéc véi cac doan khach nudc
ngoai, giao phong T chire —Hanh chinh chu tri xay dung ké hoach, t6 chirc thuc
hién va thanh toan theo quy dinh tai Thong tu so 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 ctia B Tai chinh va Nghi quyét 21/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019.

Piéu 9. Chi viit tw, cong cu, vin phong phiam

L. Chp mdt lin dau nim theo phong lam viéc: Lich ban, bia lich, 16¢
lich, s6 ghi cong vin dén, so ghi cong vin di.

2. Cac loai viin phong phim phuc vu chuyén mén:

a) Cac phong dugc Cdp g,lay in A4, muyc in vi tinh (cép theo thuc té).
Phong T6 chirc — Hanh chinh 1ap dy trl, mua cép theo dé nghi ctia cac phong.

b) Khoan cac loai van phong pham (But bi, gim, hd dan ...) cho nguoi lao
dong theo muc: 50. 000dong/ngudi/thang. Thanh todn bang chuyen khoan cho
nguoi lao dong hang thang.

¢) Van phong pham phuc vu cong tac cua Lanh dao Ban do Phong T6
chirc - Hanh chinh thuc hién theo thuc té.

d) Nhitng nhu cau van phong pham khac cuia cac phong ngoai nhiing muc
néu trén, cac phong lam dé nghi gri Phong T6 chic - Hanh chinh, Phong To6
chtrc -Hanh chinh tong hop bao cdo Lanh dao Ban xem xét, quyét dinh.

3. Cic loai vit tu phuc vu ¢ong tic chung:

- Céc loal cong cu, dung cu trong phong lam viéc: chdi quét, thung rac,
am chén, phich dun nudc... Can clr vao nhu cau cia cdc phong, Phong T6 chic
- Hanh chinh tong hop trinh Lanh dao Ban duyét va thyc hién.

- Céc loai vat tu phuc vu vé sinh cong trinh cong cong: Can cir vao nhu
cau thuc té, Phong T6 chic - Hanh chinh trinh Lanh dao Ban duy¢t va thuc hién.

Piéu 10. Ché dd chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Quan ly va sir dung dién thoai
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Can cu Quyét dinh s6 78/2001/QD- TTg ngay 16/5/2001 cua Thu tudng
Chinh phi1 vé viéc ban hanh quy dinh tiéu (huan dinh muc su dung dién thoai
cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong dbi voi can bo lanh dao trong cac co
quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chtrc chinh tri, céc to chiic chinh tri - xa
hoi; Quyét dinh 179/2002/Qb-TTg ngay 16/12/2002 va Quyét dinh
168/2005/QD TTg ngay 07/7/2005 sua déi, bo sung quyét dinh s6 78/2001/QD-

Quyct dinh sb 2252/Qb- UBND ngay 14/1 0/2005 cua UBND tinh Ninh
31nh vé viéc ban hanh quy dinh vé tiéu chuan, dinh muac s dung dién thoai
cong vu tai nha riéng, dién thoai di dong, ticu chuan xang xe 0 to qphuc vu cong
tac tai cac co quan hanh chinh sy nghi¢p cua tinh Ninh Binh, cu thé:

- Giam dbc, cac Pho Giam dbc Ban va cac phong chuyén mon dugc trang
bi mot may dién thoai cd dinh, lap dat tai phong lam viéc cta Trudng phong;
Phong Té chirc Hanh chinh dugc trang bi thém 1 may dién thoai ¢ dinh kiém
may Fax

- May dién thoai c6 dinh dat tai cac phong lam viéc dé giao dich phuc vu
cong tac, nguoi st dung phai co y thuc tiét kiém, noi dung dam thoai ngan gon,
ddy du, ro rang, giao tiép lich su, van minh; khong st dung dién thoai cta co
quan cho viéc riéng.

- Viéc thanh toan tién cudce dién thoai trén co s héa don thuc té, nhung
quy dinh méc cude phét sinh (ca tién thué bao) t6i da cho mdi may o cac phong
chuyén mon 1a 150.000 dong/thang. Néu phong nao sir dung vuot muc quy dinh
trén thi phong d6 c6 trach nhiém boi hoan so t1en chénh léch tang. Truong
phong truc tiép quan ly dién thoai va thu, nop s6 tién phai boi hoan (néu co) vé
quy co quan. Truong hop dac biét can giao dich nhiéu phuc vu dac thu chuyén
mén thi phai ¢6 béo céo giai trinh cu thé dé lanh dao Ban xem xét duyét chi. May
fax khong quy dinh khoan muc phat sinh nhung phai thuc hién triét dé tiét kiém,
hi¢u qua.

- Cac may dién thoai ¢6 dinh tai phong lam viéc cua Gidm dbc, Phé Giam
doc Ban thuc hién khoan muc cudce toi da khong quéa 200.000 dong/may/thang.

2. Cude thué bao Internet:

Cudc phi Internet thuc hién theo goi da hop dong véi don vi cung cap Vién
thong cua tinh.

3. Sach, bao, tap chi va tem cong vin:

S6 luong bao dat mua: 1 s6 bao Nhan dan (hang ngay va cudi tuan), 1 sb
bdo Ninh Binh (hang ngay va cuoi tuan), | tap chi Di san van hoa; céac thong tin
khéc tra ctru trén mang Internet.

) Cin ¢l vao nhu cau cong viéc thuc té, van thu dé xuat mua tem thu, mo
s0 theo ddi st dung nhu quy dinh quan ly gidy, but....
Céac phong ¢6 nhu cau mua sach, tai liéu phuc vu coéng tac chuyén mon
phat lap du tra gut Phong T6 chirc —Hanh chinh trinh Lanh dao Ban quyét dinh.
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4. Chi phi tuyen truyén khac: Céan clr sy chi dao cla céc cap trong tung
thoi diém, Phong T6 chic Hanh chinh mua va treo co, thué lam biang zon, khau
hiéu ¢6 ndi dung phu hgp véi hoat dong cia nganh, phuc vu nhiém vu chinh tri
cua tinh va cac su kién cua dat nudc.

Piéu 11. Ché dd chi thanh toan dich vu ¢ong edng

- Tién dién, tién nudc str dung hang thang thanh toan chung cho ca co
quan theo quy dinh cta S¢ Du lich va theo hod don thuc té.

- Céc bo phan trong don vi _phai ¢6 trach nhiém tiét kiém dién, nuge muc
t6i da (phai tit bong dién, quat néu khong su dung hodc ra khoi phong, tt toan
bo thiét bi dién trong phong trude khi vé nghi; khoa toan bd cac van nude khi khong
¢6 nhu cau st dung).

- Trudng cac Phong va Phong T6 chirc-Hanh chinh theo doi, kiém tra viéc
thue hién ctia cac CCVC dé ¢6 bién phap quan ly, sir dung tiét kiém, hiéu qua.

Piéu 12. Quiin ly sir dung xe 6 t.
1. Quy dinh chung:

- Xe 6 10 dugc trang bi dé phuc vu nhiém vu chung cua don vi, chi
Giam dbe va Pho Giam déc Ban moi ¢6 tidu chuin sir dung. Truong hop do yéu
cau cong tac can bo tri xe 6 16 cho cac phong chuyén mon thi Phong T6 chirc -
Hanh chinh b tri xe nhung phai duge Lanh dao Ban xem xét, quyet dinh trén co
s¢ dé xudt clia nguoi sur dung xe. Néu xe 0 t0 hién c6 khong du dé phuc vu cong
tac thi Phong T6 chirc — Hanh chinh bdo cédo Lanh dao Ban xem xét, phé duyét
thué dich vu xe 0 0. (Truong hgp khac, cac phong chuyén moén thué dich vu xe
0 t6 thi phai dugc Lanh dao Ban xem xét, phé duyét va bao cho Phong T6 chire
— Hanh chinh biét dé theo doi). Khong sir dung xe 6 t6 cho muc dich ca nhan,
trudng hop dac biét do Giam dbc Ban quyét dinh.

- Phong T4 chirc — Hanh chinh c6 trach nhiém: xem xét trinh lanh dao
Ban viée sira chita, duy tu bao dudng xe 6 t6 hang nam, bé trf, didu dong xe 6 t0
phuc vu lanh dao Ban di cong tac theo tiéu chuan quy dinh.

- Ldi xe o trach nhiém quan ly bao vé xe t6t, l4i xe an toan; bdo cdo lanh
dao Phong T6 ch tc — Hanh chinh xuat [énh diéu xe khi di cong tac, ghi vao nhat
trinh, dong thoi kiém tra s6 km di thuce té ctia chuyén cong tac qua 36 cong to
mét trude va sau chuyén di, mé so theo di lich trinh xe hang ngay, ght ro 10
trinh xe hang ngay, ghi ro 10 trinh xe hang ngay, 56 km da chay, tén nguol su
dung va lay chir ky xdc nhin ctia nguoi sur dung xe VL cac thong tin trén, cudi
thang trén co s¢ lich trinh xe da theo doi trén s0, lap gidy giai trinh sir dung xang
xe trong thang trinh lanh dao Phong T6 chire — Hanh chinh va lanh dao Ban phu
trach vin phong phé duyét lam cén cu quyeT toan sd xang dau da su dung trong
thang. Kiém tra xem x¢ét dé nghi lanh dao Phong T6 chie — Hanh chinh bdo cdo
Giam ddc Ban cho phép duy tu bdo dudng xe theo dinh ky, stra chita khi can
thiét dam bao an-toan khi vin hanh xe.

2. Dinh mie tidu thy xiing, dau va vé sinh xe 0 to:



- Binh murc xdng A92 (tinh binh quan cho ca mua dong va mua he) nhu sau:

Xe 6106 35A —0693: 17 1it/100 km.
Xe 6 t6 35A — 1323: 22 1it/100 km.

- Dinh muc thay (jéu may: 4 1it/3000 km (thanh toan theo hoa don déi
chiéu vai s06 km di thuc té cia moi xe).
- Khoan rua xe 6 t6 cho cac 14i xe: 150.000 dong/xe/thang (thanh toan truc
tiep cho lai xe moi thang mot an).
- Tién phi cau, pha giao thong thanh toan theo thuc té
3. Quyét toan xing, dau:

quct toan xang xe dugc thuc hién vao cum thang can ctr vao I¢énh diéu xe,
s6 km thuc té di, lich trinh cong tac, nguoi truc tiép st dung xac nhan moi chuyén
di (xe Giam doc di cong tac do Phong T chtic — Hanh chinh ky xéac nhan).

4. Stra chira xe 0 to:
Viéce stra chita thuong xuyén, bao dudng va thay thé phu ting nho can ctr

tinh hinh cu thé va dinh murc cta nha ché tao dé thuc hién. Stra chita 16n phai co
du toan nam duogc duyét va thuc hién theo quy dinh ctua nha nudec.

Trudce khi stra chita, bao dudng hodc xe co su cb dot xuat, 1ai xe cing lanh
dao Phong T6 chiic Hanh chinh dua xe di kiém tra tai xudng sta chira, bio dudng,
lap Bién ban va du tru kinh phi (kem béo gia) trinh lanh dao Ban phé duyg¢t.

Diéu 13. Mua siam, sira chita tai san phuc vu cho hoat dong chuyén mén
ciia co’ quan:

Khi mua sdm, stra chira, phai ¢ giay dé nghi, du trti, du toan cu thé chi tiét,
cdn clr vao gid ca thi truong hi¢n hanh, lanh dao Phong T6 chirc — Hanh chinh xem
xét trinh Giam ddc Ban duyét moi duge mua sam, stra chira, v6i muc do tiét kiém va
tan dung t6i da muc str dung ctia cac vat tu hién cd, nham giam chi phi t6i muc thap
nhat ¢é thé. Chi dugc thanh toan khi ¢ du céc thu tuc nhu: Gidy dé xuat, du toan,
bao gia, dugc lanh dao Ban duyét trudce khi mua va du chimg tir hgp phap (bién ban
xéc nhan hu hong, hop dong mua ban stra chita, bién ban nghiém thu xéac dinh rd
chét luong, gia tri mua ban, sta chiia va ¢6 hoa don tai chinh cua cac don vi ca nhan
hop dong mua bén, stra chira voi co quan).

Diéu 14. Ché dd nghi phép nam:

1. Nguoi lao dong co du diéu kién dugc huong ché do nghi phép chu dong
lam don dé nghi dé xuét thoi gian nghi phép trong nam va dugc co quan bé tri
nghi phép theo ché do quy dinh. Truong hop do yéu cau cong viéc, cO quan
khong thé b tri cho nguoi lao dong nghi phép hodc bé tri khoéng du sd ngay
nghi phép theo quy dinh, thi co quan quyét dinh viéc chi tra tién boi dudng cho
nguoi lao dong nhiing ngay chua nghi phép nam.

2. Nguoi lao dong khong cé nhu cau nghi phép thi khong duogc chi tra tién
boi dudng dbi v6i nhitng ngay chua nghi phép nam.

3. M chi cu thé:



- Tién phuong tién di lai: Thanh toan theo gia cudc van tai khich cong
cong bang phuong tién duong bo, duong sat, duong thuy phu hop véi tuyén
duong di nghi phép.

- Tién phu cép di duong: Tuong duong véi muc phu cép luu tra theo ché
do cong tac phi.

- Tién hd trg nhiing ngay chua nghi phép nam: 100. 000dong/ngay (trong
cdc truong hop nguoi lao dong cd don xin nght phép nhung duoc Thu truong co
quan xdc nhdn do yéu cau cong viée khong bo tri dwoc thoi gian nghi phép nam
hodic khéng bé tri dui s6 ngay nghi phép nam).

Tién hd tro duge thanh todn mdi nam mot lan vao thang 12. Nghi phép
cua nam nao chi dugc thanh toan trong nam do

Can bd, vién chirc va lao dong nghi trén 10 ngay trong thang (ké ca nghi
phép, nghi ¢o ly do) khong dugc huong ché d6 khodn cong tac phi, che nude va
van phong pham.

Piéu 15. Cac dinh mire chi khac

1. Chi lam thém gio, truc tét, truc bio. :

a) Khi ¢6 nhiém vu phét sinh can lam thém gio, cac phong dé nghi trinh
Lanh dao Ban duyét. Ché do lam thém gio duoc thanh toan theo quy dinh hun
hanh tai Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP cua Chinh phu.

b) Nguoi lao dong truc tét duge hd tro: 200.000ddng/ngudi/ca truc (Riéng
doi véi Lanh dao Ban va lai xe truc Tét dugc ho trg: 100.000d/nguoi/ngay).

¢) Nguoi lao dong dugc phan cong truc chéng bdo duoc hd tro:
200.000 dong/nguoi/ngay.

Can ct dé thanh toan ché do lam thém gio 1a g g,ldy bao lam thém gio, bang
chdm cong lam thém giod, cdc vin ban lién quan dén viéc yéu cau phai lam thém
gid va xac nhan cta Lanh dao Ban, lam thém gid cta thang phai lam thu tuc
thanh toan ngay trong thang.

2. Tham Viéng dam tang ngoai co quan (a6i voi c-fap Bo, tinh, huydén):

a) Dam tang i than phu mau, vo hodc chdng cta cic dong chi lanh dao;
ban than cac dong chi lanh dao va tuong duong; cac dong chi nguyen lanh dao

cac co quan, ban, nganh, huyén thi co lién quan, murc phing viéng: tu 300.000
dong dén 500.000 dong va tién huong hoa tir 300.000 dono dén 500.000 dong.

b) Bam tang tr than phu mau vo hodc chong va bdn than can bo huu tri
nganh du lich, mic phing viéng: 500.000 dong va tién huong hoa t6i da
500.000dong.

¢) Dam tang t& than phu mau, vo hodc chongj va ban than nguoi lao dong
don vi truc thude So, mic phiing viéng: 500.000 dong va tién huong hoa t6i da
500.000 dong.

3. Chic mirng cac sy kién:
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a) Dai hoi, don nhan danh hiéu anh hung, huan chuong céc loai, 1é ky
ni¢m, khai truong, khai giang, khanh thanh... theo Gidy moi clia cdc co quan, to
churc. Muc chi toi da la 1.000.000d va ldng hoa tri gia toi da la 2.000.000d
(truong hop dic biét do Lanh dao Ban quyét dinh).

b) Céc t6 chie doan thé trong co quan to chtc ky niém ngay thanh 1ap
td chirc Pai hdi: muc chi tdi da 5.000.000d. Khi c6 nhu cau xin ho tro kinh phi
phai lap du tri cu thé.

¢) Céc to chic doan thé trong co quan tham gia cac hoat dong van hoa,
véan nghg, thé duc thé thao, gap mat... cé nhu cau xin ho tro kinh phi phai lap du
tri cu thé. Co quan hd tro mot phan kinh phi to chuc. Tuy ting truong hop cu
thé tap thé Lanh dao Ban quyét dinh nhung toi da khong qua 10.000. 000d/1an

Piéu 16. Phwong an trich lap va sir dung kinh phi tiét ki¢m.
1. Quy dinh v¢é trich ldp kinh phi tiét ki¢m:
1.1. Xac dinh kinh phi tiét kiém:

Két thiic ndm tai chinh, sau khi hoan thanh cac nhiém vu duoc giao, hach
toan day du céac khoan thu, chi phi thuong xuyén giao tu chu, tr ich khau hao tai
san, trich lap ngudn cai cach tién luong theo quy dinh, nop thué va cac khoan nop
ngan sach nha nudc (néu c6), phan chénh léch thu 16n hon chi hoat ‘dong thuong
xuyén giao tu chu nay dugc xac dinh la kinh phi chi thuong xuyén tiét kiém duoc.

1.2. Kinh phi tiét kiém duoc sir dung cho cdac noi dung sau:

- Kinh phi tiét kiém duoc cua don vi duge st dung theo céc nodi dung véi
thir tu uu tién nhu sau:

Thir nhdat: B6 sung thu nhap cho can bo, vién chirc va nguoi lao dong;

Thir hai: Chi khen thuong va phuc loi;

Thir ba: Trich 1ap Quy du phong dé on dinh thu nhap cho cén bd, vién
chirc va nguoi lao dong

Trong do:

+ B sung thu nhap cho can bg, vién chirc va nguoi lao dong: Cubi nam,
Giam doc Ban can ctr vao muc kinh phi tiét kiém duoc va két qua binh xét phén loai
ctia Hoi dong Thi dua khen thuong Ban dé quyet dinh chi thu nhap tang thém cho
can bg, vién chuc va nguoi lao dong dam bao toi da khong vuot qué 0,3 1an quy
tién luong co ban cua can bg, vién chie va nguoi lao dong cua don vi theo
nguyén tac phai gan véi hidu qua, két qua cong viée cua timg ngum

+ Chi khen thudong: Chi khen thuong dinh ky hodc dot xuét cho tap the, ca
nhan theo két qua cong vi¢c va thanh tich dong gdp ngoai ché do khen thuong
theo quy dinh hién hanh cua Luat Thi dua khen thudng

+ Quy phuc loi dung dé chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé ctia nguoi
lao dong nhu: hé trg cac hoat dong doan thé; ho tro cac ngay 1€, tét, cac ngay ky
niém; an trua; chi dam hiéu, hy cua ban than va gia dinh nguoi lao dong; chi
tham quan nghi mét, phuc hoi stc khoe; tham hoi, dm dau; hd tro chi trang
phuc cho nguoi lao dong; chi hé trg gia dinh nguoi lao dong bi anh hudng bai
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thién tai, dich hoa, tai nan; chi khen thuéng con cua nguoi lao dong co thanh
tich tot trong hoc tap; tro cép kho khan dot xuét cho ngudi lao dong, ké ca
truong hop nghi huu, nghi mat ste; chi thém cho nguoi lao dong thuc hién tinh
gian bién ché va cac ndi dung hd tro khac

+ Trich lap quy du phong 6 n dinh thu nhap cho vién chire: S6 kinh phi tlct
kiém dugc ma cudi ndm chua st dung hét duoc chuyén vao Quy du phong 6n
dinh thu nhap (neu co).

- SO kinh phi tiét kiém duoc, cudi nam chua st dung hét dugc chuyén
sang nam sau tiép tuc su dung.

2. Pinh mic chi nguon kinh phi tiét kiém:

2.1. Bo sung thu nhdp cho can by, vién chirc va nguoi lao dong.

Cudi nam, cén cur vao muc kinh phi tiét kiém duoc va két qua binh xét
phan loai cua Giam dbc Ban dé quyét dinh chi thu nhép ting thém cho can bo,
vién chirc va lao dong dam bao khong qua 1,0 lan so v6i muc tién luong ngach,
bac, churc vu do nha nudc quy dinh

- Phuong én tra thu nhép tang thém dua trén tién luong cap béc, chic vu va
hiéu suét cong tac cua tung can bo, cong chire, vién chire, lao dong duoc phan loal
theo binh bau A, B, C... dé tr d6 xay dung hé s6 tra thu nhap tang thém. (Luong

ap bac chire vu: Gom tién luong theo ngach bac va phu cap chire vu, phu eap tham
nién vuot khung néu C(’)) Ngoéi ra khong dua trén tiéu chi nao khac.

- Hé sb tra TNTT gom tién luong ngach bac va phu cép chie vu, phu cap
tham nién vuot khung néu co

- Thu nhap tang thém tinh cho mot hé o
TNTT tinh cho mdt hé s6 = Tong quy TNTT/tong hé s& sau khi binh bau

- Két qua phan loai: Can cr vao binh bau A, B ,C hang thang, quy, ndm de
phan loai tuong Ung nhu sau:

Loai A: 1.2; Loai B: 1.0; Loai C: 0.8

Thu nhép tang thém = He¢ s& tra TNTT x Két qua phan loai

x Thu nhép tiang thém tinh cho mot h¢ so6

2.2. Chi khen thuong:

Chi khen thuong: Dinh mure chi theo quy dinh hién hanh tai Luat thi dua
khen thuong, Nghi dinh sO 98/ /2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tidt thi hanh mot sd didu ctia Luat Thi dua, khen thudng; Thong tu
s0 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 clia Bo Noi vu quy dinh bién phap thi
hanh Ludt Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s6 98/2023 /ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat Thi
dua, khen thuong; Quyét dinh 5O 56/7074/QD UBND ngay 26/8/2024 cua
UBND tinh Ninh Binh quy dinh mgt s6 ndi dung cong tac thi dua, khen thuong
trén dia ban tinh Ninh Binh va Quyét dinh s6 70/QD-BQLDTTA ngay 31 thang
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12 nam 2024 cua Ban Quan ly Quan thé danh t thang T 1ang An vé viéc ban hanh
Quy ché thuc hién ché do tién thuong ctia Ban Quan ly Quan thé danh théng
Trang An thudc So Du lich tinh Ninh Binh

2.3. Chi phiic lgi tap thé:

Hang nam, cin ctr tinh hinh cu thé vé kha nang kinh phi va su thongj nhat
clia tap thé lanh dao Ban vi BCH Cong doan don vi, Gidm dbc Ban quyét dinh
chi cac khoan sau:

a) Chi ho tro cic ng ay Ie, Tét:

- Miic chi: tir 200.000 dong dén 5.000.000 dong/nguoi/ngay 1€, cu theé:

+ Ngay Tét duong lich: Tir 300.000 dong dén 1.000.000d/nguoi

+ Ngay Qubc té Phu nir 08/3 va ngay Phu nit Viét Nam 20/10:

Tir 200.000 dong dén 500.000d/ nguoi

+ Ngay Gid Té (10/3); 30/4-01/5: Tir 200.000 dong dén 500.000d/ nguoi

+ Ngay Qudc khanh-02/9: Tir 300.000 dong dén 1.000.000d/ nguoi
+ Ngay Di san Vin hoa VN:  Tir 300.000 dong dén 1.000.000d/ ngudi
+ Tét am lich: Tir 2.000.000 dong dén 5.000.000d/ngudi

+ Truong hop dac biét do Giam dbc Ban Quy& dinh.

-Vién chiic méi tuyén dung tir 06 thang tré xudng chi bang 1/2 muc chi
trén:

- D61 voi nguoi lao dong chuyén cong tac hodc nghi ché do vao thoi diém
thang 1 thi van dugc ho tro ché do Tét am lich

b) Chi chiic mirng, tham hoi, dam hiéu:

Thuc hién dung cac quy dinh thuc hién nép séng van minh trong viéc
cudi, viée tang va 18 hoi trén dia ban tinh Ninh Binh theo Quyét dinh
s6 05/2021/QD-UBND ngay 11/3/2021 ctia UBND tinh Ninh Binh.

- Chi chilc mung: Vién chuc trong don vi cudi vo (chong); to chic 18 cudi
cho con: muc chi chtic mung 14 1.000.000 dong/nguoi/lan.

- Chi tham héi, 6m dau, sinh deé:

+ Ban than vién chue, vo (chong), con de, tr than phu mau ctia vién chiic
bi 6m phai nam vién thi lanh dao Phong c6 trudng hop do ph01 hop BCH Cong
doan dé to chic tham hoi; déi voi vién chie 1a lanh dao tir cap phong trd 1én,
lanh dao Phong Td chiic Hanh chinh b tri dé lanh dao Ban va dai di¢én cac
phong di thdm hoi chung theo mirc 500.000 dong/ngum/lan néu phai phau thuat
muc chi la 1.000.000 dong/ngum/lan néu méc bénh hiém ngheo thi muc chi la
2.000.000 dong/ngum/lan (bao goém ca noi dung chi tro cap dot xuét), truong
hop dac biét do tap thé Lanh dao Ban thong nhéat v4i Ban chép hanh cong doan
co quan quyet dinh, nhung murc chi toi da khong qua 3.000. OOOdong/nguorl/ an

+ Dbi vai ngu01 lao dong nir sinh con muic hd tro: 1.000.000d6ng/lan

- Chi phiing viéng ddm tang:
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‘ + Phung viéng dam tang cia ngudl lao dong trong co quan: 2.000.000
dong va tién huong hoa tri gia 500.000 dong
+ Vi (chong) con, tr thin phu mau ctia vién chirc trong don vi khong may

qua doi, mte chi viéng la 1.000.000 dong kém tién huong hoa tir 300.000 dong —
500.000 dong

- Chi Lé tang:

Nguoi lao dong dang cong tac tai cac phong cua Ban tu tran, L& ¢ tang do
Ban phoi hop v6i chinh quyén dia phuong to chire, gia dinh dugc hd tro
3.000.000 ddng dé to chirc Lé tang tir nguoén kinh phi tiét kiém cua Ban

- Ngoai quy dinh trén, can cur vao tinh hinh thuc té,  Phong T6 chirc Hanh
chinh trinh Giam déc Ban quyét dinh mtc chi trong mot sé trudng hop cu thé.

¢) Chi cac khoan khac;

- Nuée ubng cho ngudi lao dong trong gio lam viée, mie chi 50.000
dong/nguoi/thang.

- Chi hd tro cho nguoi lao dong di nghi mat, phuc hoi ste khoé hang niam

1.000.000 dong/ngudi dén 3.000.000 dong/nguoi.

- Chi hd tro may trang phuc cho nguoi lao dong, tay theo kinh phi tiét
kiém duoc cua co quan, phong TCHC phm hop voi Ban chép hanh cong doan
co quan bao cédo Giam dbc Ban xem xét quyct dinh

- Chi t4i qua lanh dao Ban di chuc tét céc dong chi nguyén lanh dao Ban,
lanh dao S&, can bo ldo thanh ..., CBVC va lao dong co quan toi da khong qua
1.000.000d/tai/nguor.

- Tham hoi cac dong chi nguyén Lanh dao S¢, lanh dao Ban da nghi huu:
1.000.000d6ng/nguoi va 01 goi qua tri gia 200.000dong.

- Tham hoi cac dong chi can bo da nghi huu va tr than phu mau cua
ngudi lao dong trong co quan tu 80 tudi trd 1én: 500.000 dong/nguoi va 01 goi
qua tri gia tu 300.000ddng dén 500.000 dong

- Qua luu ni¢m cho vién chure vé nghi huu hodc chuyén cong tac sang co
quan khdc tr 1.000.000 dong dén 3.000.000 dong/nguoi.

- T6 chtrc gap mit can bd huu tri trong nganh nhan dip Tét Nguyén dan,
t6 chuc lién hoan chia tay nguoi lao dong trong co quan nghi ché do hodc
chuycn cong tac theo yeu cau cua t0 chuc, mac chi khong qua 300.000
dong/ngudi tham du (bao gdom tién an, giai khat, trang tri khanh tiét...)

- Truong hop dic bi¢t do Giam dbe Ban quyct dinh.

d) Cac triweong hop khac:

Tuy thu) mic do cong tac, phong T6 chic — Hanh chinh bdo cdo Giam

¢ Ban xem xét quyct dinh

Piéu 17: Céc quy dinh vé trinh ty thi tuc chirng tir chi ticu ndi bo:



Chirng tir thanh toan:
Tat ca cac ndi dung trén khi thanh todn yéu cau phai co day du cac thu tuc sau:

- Chutng tur goc, hop dong, hda don mua ban, giay bién nhéan va cac chung
tir ¢é lién quan khac hop phap kém theo.

- Gidy dé nghi, dé xuat, bao gia, du tru kinh phi, hop dong, thanh ly hop
dong, bién ban ban giao nghi¢m thu cong viéc, gidy giao nhan cho bo phan quan
ly va st dung (néu co), gidy dé nghi thanh todn theo mau biéu quy dinh.

- Céc chumng tir thanh todn trude khi trinh Giam dbc ky duyét phai thong
qua ké toan dé kiém tra, huéng dan hoan thién vé thu tuc.

- TAt ca cac chtng tir thanh toan dicu chuyén vé ké toan cham nhat 30
ngay sau khi hoan thanh cong viéc

2. Duy¢t chi thanh toan

a) Chi c6 Chu tai khoan va nguoi duoc uy quyén méi duge ky duyét chi
thanh toan. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hoan thanh cong viéc, nguoi
duoc giao nhiém vu trén phai ¢6 di chung tir, hoa don gu vé bo phan ké toan dé
thanh toan.

b) Can ctr vao quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudc, ké toan xem xét lam thu
tuc thanh toan, cu thé la:

Truong hop hoa don, ching tir hop 1¢ thi lam thu tuc dé nghi ké toan
trudng va chu tai khoan duyét chi. Sau khi chu tai khoan da duyét chi, trén co so
kinh phi hién c6 ké toan lam thu tuc thanh toan theo quy dinh hién hanh.

Truong hop c6 kho khéan vudng méc vé hoa don, chung tir thi phai bao
céo ngay cho phu trach bo phan biét va xin y kién chi dao giai quyét. Tat ca cac
chimg tir phai theo diing quy dinh cua Nha nudc. Néu can bo, vién chiic di tng
tien tai quy co quan ma khong hoan thién dugc thu tuc thanh toan thi Ké toan
truong bao cdo voi Giam dbc quyét dinh trir vao luong hang thang ctia nguoi dé
dén khi hét so tién da tng.

3. Quan ly lwu giir chirng tir thanh toan:

K& toan c6 trach nhiém quan ly luu giir tat ca ho so, hoa don ching tir c6
lién quan dén cac khoan chi tiéu ctia co quan theo quy dinh

_ _ CHU’O;NG 35 A :
QUY PINH VE MUA SAM, QUAN LY TAI SAN CUA CO QUAN
Didu 18. V& viéc mua siim, sira chira tai sian ¢6 dinh.

1. Viéc mua sam, sua chira tai san co dinh phai dugc du tru tir nam trudc
va phai ¢é trong du toan dugc duyét cua nam thuc hién. Cac thu tuc vé mua sam,
thanh toan phai tuan thu theo quy dinh hién hanh.
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2. Céc phong chuyén mén dé nghi mua sim thiét bi, dung cu lam viéc
phai lap du toan gui Phong T6 chic — Hanh chinh xem xét, tham dinh gia ca,
chung loai, chét lugng, s6 luong trinh lanh dao xét duyét.

3. Trudng hop thuc sy can thiét thi Giam ddc xem xét quyét dinh.
Piéu 19: V& viée quén ly tai san:

I. Vi¢e quan ly tal san cua co quan giao cho Truong phong T6 chirc -

Hanh chinh dam nhiém. Tai san mua sam phai dugc l1ap bién ban giao nhan kem
theo hd so cla ting tai san dé theo ddi va quan ly. Hang nim Trudng phong Io
chie — Hanh chinh bdo cdo Gidam dbc thanh lap Hoi dong kiém ké tai san to
chac kiém ké, phan loai, ddnh gid tai san, lap s6 theo ddi viéc diéu chuyén tai
san tur phong chuyén moén nay sang phong chuyén mon khac dé theo doi, quan ly
chit ché tai san. Tai san khong con nhu cau st dung phai duge xir Iy theo dung
quy dinh cua Nha nudec.

2. Céc phong co trach nhiém tr bao quan, gilr gin, quan ly, su dung tai
san, trang thiét bi, tai liéu thudc phong minh. Moi su di chuyén tai san ra khoi
phong, co quan phai duoc su dong y cua Giam dbe hodc Truéng phong To chic
— Hanh Lhmh.ll\mu lam hu héng, mat mat ma khong c6 ly do chinh déng thi cd
nhan va tap thé duoc giao quan ly tai san do phai boi thudng.

CHUONG 1V
QUY PINH VE QUAN LY TAI CHINH

Didu 20. Viée Iip du todn kinh phi hing nim

Vao dau Quy I hang nam, cic bo phan chuyén mdn, cic to chue duoc
ngan sach ho tro kinh phi hoat dong phai ldp du trt kinh phi phuc vu cho céc
hoat dong chuyén mon nam sau, giri phong T6 chirc — Hanh chinh (bd phan ke
toan) dé tong hop | e hoach du todn chung cua co quan, bdo cdo Giam ddc xét
duyét va trinh cac 1p ¢6 tham quyén quyet dinh phe duyet. B¢ phan chuyén

mén nao khong 1ap du tri phai chiu trach nhiém vé kinh phi phuc vu cic hoat
dong dac thu chuyén moén cua b phan do.

Dicu 21. Viée tam (rng va thanh todn tam tng
1. Nguoi tam ng ULn mét phai viét gldy dé nghi tam Ung, néu o ly do,
ndi duugj cdng vie, sO tién tam Ung, thoi han thanh toan gui phu trach bd phan
chuyén mon xem xét, bao cao Giam doc duyét tng. Sau khi dugc Giam dc

duyét trng, nguol tam tng tién chuyen glay tam Ung dm ke toan truong va thu
quy xuat tién cho nguoi xin tam ung. ’

. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hoan thanh cong v1cc nguol tam
ing phax hoan tat hoa don, chung tir hop 18 nop ké to4n dé thanh'toan’va lam thu
tuc hoan tra tién da tam ang. Néu can bo, vién chic ¢ liéh quan khong &,lmp
hanh, | ,\P todn truong co6 trach nhiém bao cdo lai dé Giam déc bm va c6 y kién

chi dao giai quyct.

e

Didu 22. Cong khai tai chinh
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I. Viéc cong khai tai chinh thuc hi¢n theo Thong tu s6 61/2017/TT-BTC
ngay 15 thang 6 ndm 2017 cua Bo Tai chinh hudng dan thuc hién cong khai
ngan sach doéi véi don vi du toan ngan sach, cac td chice duoc ngan sach nha
nudc ho tro; Thong tu s6 90/2018/TT -BTC ngay 28/9/2018 cua B¢ Tai chinh
stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6
nam 2017 cua Bo Tai chinh hudong dan thuc hién cong khai ngan sach déi voi
don vi du toan ngan sach, céc to chirc duoc ngan sach nha nude ho tro

2. Thu trudng co quan cong bé cong khai du todn, quyét toan kinh phi (ké

ca phan du toan diéu chinh ting, giam, bo sung trong nam) tai Hoi nghj Can bd,

vién chirc cua don vi dé moi vién chtic biét, thuc hién va tham gia kiém tra,
giam sat viéc quan ly tai chinh, tai san trong don vi.

. Thuc hién cong khai tai chinh cu thé cong khai du toan du'n'(‘ giao,
quyet toan tai chinh sau 15 ngay dugc don vi du toan Cem trén hoac cao cO ’l’am
quyén giao, phé duyét bang hinh thirc cong khai trong cudc hop.

CHUONG V
CAC PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 23. To chire thyce hién

- Quy ché nay dugc phé bién va to chiic thuce hién cong khai trong Ban
Quan ly Qufm thé danh théng Trang An. Moi can bd, vién chiic va lao dong
trong don vi phai thuc hién nghiém tic; néu vi pham, tliy theo mirc d¢ sé& bi phé
binh, boi hoan thiét hai hodc phai chiu cac hinh thirc ky luat theo quy dinh co
aun va cua phap luat hién hanh.

- Ban Quy ché chi tiéu ndi bd nay co hi€u luc tir ngay ky va bai bo cac
Quy ché chi tiéu ndi bd do Giam doc Ban da ban hanh trudce day trai voi Quy
ché nay.

- Ban quy ché duoc gui vé S¢ Du lich, Kho Bac Nha Nude tinh, S¢ Tai
chinh, luu Ké toan lam co s dé kiém soat chi.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché, néu c6 vudng mac phét sinh hoiic chua
pht hgp hodc khi nha nudce diéu chinh ché do, chinh sach c6 lién quan, Truong cac
Phong chuyén mén tong hop cac y kién phan anh vé Phong T6 chirc - Hanh chinh
dé tong hop, béo cdo Giam dbec Ban xem xét sira doi, bd sung cho phu hop./.
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Pham Sinh Khanh Bii Viét Thing




