SO DU LICH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY QUAN THE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
DANH THANG TRANG AN
S6: 07 /QD-BQLDTTA Ninh Binh, ngay 07 thdang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly va sir dung tai sian cong cia
Ban Quin Iy Quén thé danh thing Trang An

GIAM POC BAN QUAN LY QUAN THE DANH THANG TRANG AN

Can cik Ludt Ké todn sé 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015 cia Quéc Hoi va
Ludt s6 56/2024/QH15 sira doi, bé sSung mot 56 diéu cua Ludit Ké todn;

Can cu Luat Quan ly, sw dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Cdn cir Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 07 nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Quan Iy, sur dung tai san cong;

Can cir Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua B¢ Tai chinh
hwong dan ché dé quan by, tmh hao mon, khdu hao tai san cé dinh tai co quan,
16 chike, don vi va tai San ¢6 dinh do nha nuée giao cho doanh nghiép quan ly
khong tinh thanh phan vén nha nude tai doanh nghiép,

Can cit Quyét dinh 56 1 5/2025/0D-TTg ngay 14 thdng 6 nam 2025 cua
Thu twéng Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung may méc, thiét bi;

Can cir Quyé’z dinh s6 25/2025/0D-UBND ngay 24/3/2025 ciia UBND
tinh Ninh Bmh vé viéc Quy dinh danh muc, thoi gian tinh hao mon, ty Ié hao
mon tai san cé dinh vo hinh (Trur thuong hiéu ciua don vi su nghiép céng ldp) va
Danh muc tai san cé dinh ddc thit thuée pham vi quan ly cua tinh Ninh Binh;

Can cir Quyét dinh so 21/2022/0D-UBND ngay 08/7/2022 ctia Uy ban
nhan ddn tmh Ninh Binh vé viéc ban hanh quy dinh chirc nang nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chirc ciia Ban Quan Iy Quan thé danh thing Trang An truc
thugc So Du lich tinh Ninh Binh;

Theo dé nghi cua Phong T. 6 chire — Hanh chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh vé& Quy ché quan ly va st dung
tai san coéng ctia Ban Quan ly Quan thé danh thing Trang An.

Diéu 2. Quy ché ap dung tir ngay 07/8/2025
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Piéu 3. Truong phong Té chirc - Hanh chinh, cac phong chuyén mon, céac
t chirc doan thé va cén bo, vién chirc, lao dong thuéc Ban Quan ly Quén thé
danh théng Trang An chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh né.y.% j

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhu Piéu 3 O GIAM DéC

- S& Du lich (dé béo céo);

- S& Tai chinh (dé bdo céo);
- Lanh dao Ban;

- bing trang TTDT cua Ban;
- Lwu: VT, KT-TCHC.

Bui Viét Thiing
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BAN QUAN LY QUAN THE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
DANH THANG TRANG AN

QUY CHE
Quy dinh quan ly va sir dung tai san cong ciia Ban Quan ly
Quan thé danh thing Trang An
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 07 /OP-BOLDTTA ngay 07/8 /2025 cia
Gidm doc Ban Quan Iy Quan thé danh théing Trang An)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, str dung tai san cong cua Ban Quan ly
Quan thé danh thing Trang An (sau day goi tit la Ban) bao gom: Tru s& lam viée
va tai san khac gin lién v6i Tru sé& lam vi¢c, phuong tién vén tai va cac tai san
khac duoc mua siam, dau tr xay dung hinh thanh tir ngudn kinh phi duoc ngéan
sach Nha nudc giao va tir ngudn khac cia co quan (néu co).

2. Quy ché nay ap dung ddi véi tat ca can bg, vién chirc va ngudi lao dong
lam viéc tai Ban Quan Iy Quan thé danh théng Trang An.

Piéu 2. Muc dich xay dung quy ché:

1. Pua cong tac quan ly, st dung tai san cong vao né nép, dam bao tuan
thu cac quy dinh vé tiéu chuén, dinh mirc, ché do cua phap luat va huéng dan
ctia co quan Nha nuée ¢6 thim quyén.

2. Sir dung tai san cong dung muc dich va hiéu qua, nang cao tinh than
trach nhiém ctia mdi cén b, vién chirc va nguoi lao dong trong co quan vé viéc
thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong qua trinh quan ly va sir dung tai san
cong cua co quan.

3. Bam bao khai thac va sir dung tai san céng dung cdng ning, tranh lang
phi, that thoat dong thoi xéc dinh rd trach nhiém ctia ting c4 nhan lién quan dén
viéc giao nhan, quan ly va sir dung tai san

Diéu 3. Nguyén tic xay dung Quy ché

1. Xay dung quy ché quan ly, sir dung tai san cong dam bao dung nguyén
tic cong khai, dan chu; tudn thu céc quy dinh ciia Chinh phi, UBND tinh vé
quan ly tai san, sir dung tai san cong; tao diéu kién dé cén bo, vién chuc va
ngudi lao dong hoan thanh tét nhiém vu dugc giao; dam bao quyén lgi hop phép
cua can bg, vién chirc va nguoi lao dong trong co quan.

2. Phai phu hgp véi hoat dong cua co quan.
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3. Phai duoc thao ludn, c6 sy tham gia ¥ kién dong gop cua toan thé can
b, vién chuc va nguori lao dong trong co quan.

4. Phong T6 chirc — Hanh chinh quéan ly chung tai san cong cua Ban,
Trudng cac Phong chuyén mén Nghiép vu thudc Ban chiu trach nhiém quan ly
tai san dugc giao cho phong su dung.

Diéu 4. Tai sian cong thuoc Ban Quan ly Quén thé danh thing Trang An

1. Tai san dugc hinh thanh tur ngudn ngan sach Nha nuéc giao cho co
quan, co quan giao cho tap thé va ca nhan cac phong quan ly, su dung.

2. Tai san hinh thanh tir cac du an dau tu (cong trinh, hang muc cong
trinh, trang thiét bi, phuong tién, tai san ¢6 dinh v6 hinh: cac phan mém chuyén
dung ) do UBND tinh giao cho Ban thuc hién nhiém vu chu dau tu tir
nguon ngan sach nha nudc va mua sam tir nguon kinh phi tu chu, khong tu cha
hang nam.

3. Céc tai san khéac theo quy dinh ctia phap luat dugc xac lap sO hiru nha
nudc do Ban Quan ly Quén thé danh thing Trang An quan ly, st dung.

4. Tai san duge thué dé phuc vu hoat dong cla co quan theo quy dinh cua
phap luat.

Chuong 11
CAC QUY PINH CU THE

Pidu 5. Nguyén tic quin ly va sir dung tai san cong

1. Viéc quan ly, sir dung ta1 san phai thyc hién theo quy dinh cua Luat
Quan ly, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017; Nghi dinh 50
186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
ctia Luat Quan 1y, st dung tai san cong va céc vén ban hudng dan thi hanh.

2. Viéc quan ly, st dung tai san coéng duge thuc hién cong khai, minh
bach; bao dam thuc hanh tlet kiém, chéng lang phi, dugc theo ddi, hach toan day
di trén d6 sach ké toan vé mit hién vat va gia tri theo quy dinh cua Nha nudc.
Str dung co6 hiéu qua, ding muc dich, cong nang, dbi tuong, tiéu chuén, dinh
mure, ché do theo quy dinh cta phap luat.

3. Tai san cong phai dugc kiém ké, théng ké vé hién vat va ghi nhan
théng tin phu hgp vai tinh chét, dic diém cta tai san; Hd so tai san phai dugce
bao quan va luu trir theo quy dinh.

4 Tai san cong trong co quan dugc quan ly thong nhét, cé sy phan cong,
phan cap quyén han, trach nhiém gifta cic Phong chuyén mén Nghiép vu thude
Ban, ca nhan dugc giao truc tiép sir dung tai san.

5. Viéc mua sam, bao ducmg, stra chira, xur ly tai san cong cua ¢o quan
pha1 duoc Giam doc Ban quyét dinh va tuén tha cac quy dinh vé phén cép tham
quyén quyét dinh quan ly tai san cong cua co quan cap trén.

6. Mbi tai san cong trong co quan déu duoc giao cho mét bd phéan hodc céa
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nhan quan ly va st dung theo ding quy dinh, nghiém cam viéc sir dung tai san
khong dung muc dich dugc giao, lam that thoat, hu hong, gay thiét hai vé tai
san. Moi hanh vi vi pham ché d¢ quan ly, st dung tai san cong phai duoc xir 1y
kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phap luat.

7. Truong cac Phong chuyén moén Nghiép vu thudgc Ban chiu trach nhiém
trudc Gidm ddc Ban vé quan ly va st dung tai san tai cac phong dam bao tiét
kiém, ding muc tiéu. C4 nhan chiu trach nhiém truéc Trudng phong déi véi tai
san giao cho ca nhan quan ly, sir dung.

Piéu 6: Cac hanh vi nghiém cam trong quan Iy, sir dung tai sin cong

1. Loi dung, lam dung chirc vu quyén han chiém doat tai san céng dudi
moi hinh thirc.

2. Pau tu xdy dung, mua sém, giao, thué, st dung tai san cong khong
dtng muc dich, ché do, vuot tiéu chuin dinh muc.

3. Str dung tai san cong dugc giao vao muc dich kinh doanh, cho thué,
lién doanh, lién két trai phap luat; sir dung tai san cong vao cac hoat dong ton
gido, tin ngudng, chinh trj trai phédp luat hodc ngoai chitc ning, nhiém vu cia co
quan.

4. Huy hoai hoac ¢6 y 1am hu hong tai san cong; chiém gii, sir dung trai
phép tai san cong.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phap lut vé quan
ly, str dung tai san cong

Piéu 7. Trach nhi¢m vé ban giao, quin ly, sir dung tai sin cong

1. Quy dinh vé ban giao tai san:

- Ban giao tai san céng khi mua sim: Sau khi hoan thanh viéc t& chirc
mua sam tai san theo quy dinh, Phong Té chire-Hanh chinh tién hanh ban giao
tai san cong va céc tai liéu huéng din sir dung tai san cua nha san xuét cho
Trudng phong chuyén mén Nghiép vu dé giao lai cho vién chic phong minh
quan ly, sir dung tai san cong.

- Ban giao tai san cong ddi véi cac lan chuyén giao tiép theo: Trudng
Phong T6 chitc—Hanh chinh chu tri ban giao tai san cong cho Trudng phong
chuyén mén Nghiép vu dé giao lai cho vién chirc, nguoi lao dong sau khi duoc
su dong y cuia Lanh dao Ban.

Viéc ban giao tai san coéng phai duge 1ap thanh bién ban ban giao, tiép
nhan tai san theo quy dinh tai Diéu 6 ciia Nghi dinh sé 186/2025/ND-CP.

Trudng céc phong thudc Ban, céc bd phin, ca nhan chiu trach nhiém vé
viéc quan ly, sir dung tai san diing muc dich, ¢6 hiéu qua, tiét kiém, an toan, triét
dé, thyc hién tiét kiém va chéng lang phi.

2. Quy ché quan ly va sir dung tai san cong

- Truong céc Phong cé trach nhiém t6 chirc quan ly tai san tai phong
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minh, khi giao nhan tai san cho ca nhén quan ly, str dung phai ky vao bién ban
giao nhén va chiu trach nhiém vé cac tai san do theo quy dinh cta phap luat.

- Cén b, vién chic va nguoi lao dong lam vigc trong co quan phai co
trach nhiém bao vé tai san chung ciing nhu tai san dugc giao cho ca nhan truc
tiép quan 1y, sir dung. Céc trudng hop tai san bi hu hong hoac bi mét phai kip
thoi bao cédo ngudi co trach nhi¢ém dé giai quyét.

- Cé4c tai san thong dung bao gbém bd may tinh, may in, ti dung hd so, ban
ghé ]am viéc, cong cu dung cu...cac phong, ca nhan c¢6 trach nhiém bao quan
gilr gin dam bao sur dung tai san lau bén, tiét kiém, c6 hiéu qua, khong dugc tu y
chuyén déi, di chuyén céc tai san da dugc trang bi.

- Phong T chire—Hanh chinh tryc tiép quan ly tai san thiét bi tai Hoi
truong, phong hop duge sir dung phuc vu nhiém vu chung cua co quan. Khi c6
nhu cAu sir dung, cac phong chuyén mén phai dang ky véi Truong phong T6
chite -Hanh chinh hodc vién chirc phu trach hanh chinh quan tri céc trang thiét bi
dé b tri. Cac phong sau khi sir dung phong hop, hoi trudng phai ¢6 trach nhiém
tht céc thiét bi dién, may chiéu, may lanh, khoéa cira phong hop, hi truong (ban
giao chia khéa cho Phong Té chirc -Hanh chinh). Trong quaé trinh sir dung, céac
phong va ca nhan khéng dugc tu y di chuyén cac tai san, thiét bi ra ngoai hodc
dich chuyén tai san, trang thiét bi trong Hoi truong, phong hop (nhu ban, ghé,
day cém dién, loa, dai remote diéu khién...) Truong hop can thiét phai thay dbi
do yéu céu cua hoat dong cua phong thi phai duogc sy dong y cta Truong phong
Té chite -Hanh chinh va ghi chép vao s6 theo ddi tai san cta phong do6, Trudng
phong chuyén mén nghiép vu phai ky xac nhan vao sb theo ddi va chiu trach
nhiém tra vé chd cii khi thuc hién xong cong viéc.

- Tai san giao cho c4c phong, ca nhan quan ly phai c6 bién ban giao nhén;
néu hu hong phai gilt nguyén hién trang tai san. Tai san hu hong can stra chira,
thay thé; cac phong béo cho Phong Té chirc -Hanh chinh d kiém tra, théng nhat
d& xuét xir Iy va trinh lanh dao phé duyét. Sau khi tai san dugc stra chira, thay
thé, 1anh dao phong va vién chuc sir dung xac nhan di hoat dong tot sau stra
chtra hodc thay thé tai san thiét bi d6 dé 1am co s& thanh toén.

- Thoi han xtr 1y khi c6 tai san hu hong can sura chira: Trong thoi gian 03
ngay ké tir ngay Phong Té chirc -Hanh chinh tiép nhan gidy dé nghi stra chira
cua cac Phong thuc Ban, Phong Té chirc -Hanh chinh tham muu, dé xuat Lanh
dao xir ly. Truong hgp qué thoi han trén, Phong T6 chite -Hanh chinh chua tham
muu d& xuit (néu khong c6 1y do chinh déng), Truéng cdc phong co y kién phan
anh, kién nghi dén Lanh dao chi dao thyc hién.

_ Truong céc phong thudc Ban co trach nhiém mo s6 theo ddi tai san,
trang thiét bi thudéc phong minh quan ly va sur dung. TAt ca céc tai san khi duoc
tiép nhan phai dugc dua vao sir dung dam bao dung muc dich va cong nang. Moi
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su di chuyén tai san khoi phong phai duge sy théng nhat cua Phong T chic -
Hanh chinh va c6 bién ban ban giao cua hai bén giao — nhan. Tuyét déi khong st
dung tai san cong vao viéc riéng.

- Déi véi viée quan 1y va str dung méy photocopy: Phong Té chirc -Hanh
chinh ¢6 trach nhiém quan ly chung, viéc sao chup vin ban duoc thong qua y
kién cua Trudng phong Té chirc — Hanh chinh giao by phan Van thu thuc hién
viéc sao chup van ban cta Lanh dao Ban, d6i v6i van ban thudc cac phong
chuyén mén do cc phong chuyén mén thuc hién viée sao chup theo su huéng
dan cua Vin thu.

- Péi véi xe 6 t& dung chung: Thuc hién quan ly, sir dung tai san, phuong
tién 6 t6 theo quy dinh cta Chinh phu vé tiéu chuén, dinh murc st dung xe 6 t0.
Phong Té chirc -Hanh chinh ¢6 trach nhiém quan ly, bd tri xe 6 t6 dé lanh dao
Ban va cac phong chuyén mén di cong téc khi cé yéu cau nhiém vu va theo 1énh
diéu xe cia Truorng Phong T6 chirc -Hanh chinh, 14i xe sau khi di cong tac phai
lap bang ké dé 1am co s& thanh toan tién nhién liéu hang thang. Viéc vé sinh xe
phai dugc thyc hién dinh ky hang thang, thong nhét chon co s uy tin; can cur
Bang ké hoach duoc phé duyét, nhan vién lai xe theo ddi tham muu céc tha tuc
bao dudng theo tiéu chuén, dinh mutc, viéc stra chita dugce tién hanh tai Trung
tam bao dudng xe c6 uy tin. Truong hop khi xe bj hu hong dot xuét trén duong
di cong tac, ngudi di cling x4c nhan, nhan vién 14i xe bao cao Lanh dao Phong
T6 chitc — Hanh chinh xem xét truong hop cu thé, lam gidy dé nghi sua chira,
trinh Lanh dao Ban phé duyét sira chira.

- Tt ca vién chirc va ngudi lao dong trong Ban phai ¢é y thirc trach
nhiém trong quan ly str dung va bao vé tai san dugc giao va tai san chung cua co
quan; tit céc thiét bi dién khi khong sir dung, néu cao tinh than tiét kiém, chong
lang phi trong qua trinh sir dung tai san cong cua co quan; néu lam hu héng, mét
mat tai san do nguyén nhén chi quan (c4 nhan) gy ra thi xir ly theo quy dinh
hién hanh va phai boi thuong thiét hai theo quy dinh.

- Phong T6 chitc — Hanh chinh chu tri thyc hién dinh ky kiém ké, danh
gid tai san, tinh ty 1& hao mon, trich khau hao tai san, thuc hién ké khai, cong
khai viéc quan ly sir dung theo quy dinh va c6 trach nhiém mé sé theo doi tai
san theo trinh tu thoi gian, s6 lugng, gia tri phu hop theo quy dinh cua phap
luat.Tai san dung chung

Di¢u 8. Mua sim, sira chira, bao dudng tai sin, thiét bj

1. Hang nam, can ctr vao ké hoach, ngudn kinh phi va nhu ciu mua sim
tai san phuc vu cong tac chuyén mon nhiém vu, cac phong lép dé xuét (thuong
xuyén, dinh ky, dot xuat), phong Té chirc-Hanh chinh du trii kinh phi trinh Lanh
dao Ban phé duyét, sau khi dugc phé duyét thuc hién viéc mua sim, sia chita,
bao dudng tai san, thiét bi dbi véi nhitng tai san khong cé trong danh muc tai



san mua sim tap trung.

2.Pbi véi nhitng tai san thudc danh muyc tai san mua sdm tép trung thi
thuc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh

3. Thi tuc thanh toan dugc can cir vao cac van ban ché d6 ké toan quy dinh,
chimg tir thanh toan phai day du tinh phép ly theo quy dinh cua Luat dau thau: c6
bao gi4, hgp dong thuc hién, bién ban giao nhan hoa don hgp 1€, hop phap, bién
ban thanh 1y hgp dong ... (theo huéng dan cua phong T6 chirc- Hanh chinh)

4. Trong qué trinh sir dung tai san, phong Td chirc- Hanh chinh phai thue
hién bao dudng, stra chita theo ding ché d6 va tiéu chuan k¥ thuat do Nha nuoc
quy dinh hodc theo khuyén céo ctia nha san xuat. Khi tai san c6 dinh bi hong
phai sura chira thay thé hogc thanh ly th1 Lanh dao cac phong/bd phan quan ly, sur
dung tai san do co trach nhiém béo vé phong Té chirc- Hanh chinh (¢4 gidy bdo
hong va dé xudt mua sdm, sira chita) @ xur 1y, trinh Lanh dao Ban xem xét.

5. Khi mua sim, bao ducng, stra chira tai san Nha nudc tir nguon ngan
sach Nha nudc hodc cac nguon hop phap khéac phai thuc hién dang quy dinh
hién hanh cua phap luat vé ngan sach Nha nuoc

6. Giam dbc Ban hodc ngudi iy quyén ctia Giam doc Ban quyet dinh mua
sim, stra chira, bao dudng tai san Nha nuéc trong tham quyen

7. Tai san lya chon mua sdm, stra chita, bao dudng, bao tri thiét bi phai
theo dung che do, tiéu chuan, dinh muc kinh té - k¥ thuat do co quan Nha nudc
¢6 thAm quyén ban hanh hodc theo khuyén céo cua nha san xuat. Dung muc dich
str dung, c6 d bén cao, hién dai, dong bo, tan suat sir dung 16m, tiét kiém ning
luong, c6 kha nang mo rong va nang cap khi can thiét.

8. P6i voi tai san thiét bi chuyén ding chua cé ché do, tiéu chuan, dinh
mirc kinh té - k¥ thuat bao dudng, sira chita thi phong T6 chitc—Hanh chinh phm
hop vai cac phong chuyén mon nghiép vu lién quan @& xuét ché do, tiéu chuan,
dinh murc kinh té - k¥ thuat bao dudng, stra chira tai san Nha nudce thude pham vi
quan ly va trinh Giam ddc Ban hodc nguoi dugc ty quyén cua Gidm d6c Ban xem
xét, phé duyét.

9. Phong T6 chie—Hanh chinh c6 trdch nhiém thue hién viéc mua sim
theo quy dinh, sira chira, bao dudng dinh ky tai san, thiét bi ctia don vi.

10. May moc, thiét bi cua cac phong/bd phén, trong qué trinh sir dung bi
hong hodc can duogc bao tri, thay thé thi Truong phong chuyén mén nghiép vu
d& xut giri phong T6 chirc-Hanh chinh, phong T6 chire-Hanh chinh 1ap phuong
an, du toan kinh phi ciing nhu dé xuét nguon kinh phi sira chira, thay thé. Cu thé:

a. Dbi vai tai san bao tri, bao dudng:

Dén thoi gian bao tri, bao dudng, cac phong/bd phan thong bao vé phong
Té chirc-Hanh chinh thoi diém bao tri thiét bi may moc, phong T6 chire-Hanh
chinh chu dong ldy bao gia ctia cac don vi bao dudng, 14p véan ban lya chon don
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vi bao dudng, dé xuat Lanh dao Ban phé duyét. Trong qua trinh bao dudng néu
c6 thiét bj hong can thay thé thi Phong Td chite-Hanh chinh va don vi lién quan
phai 14p thém Bién ban kiém tra, giam dinh.

b. Pbi véi tai san sira chita:

- Trong trudng hop tai san hong dot xuat:

+ Khi cac phong/bd phén, ca nhan quan ly sir dung tai san bi hong dot
xuat thi lap phiéu d& xuét stra chita glri phong T chirc-Hanh chinh dé nghi sira
chira tai san.

+ Riéng dbi véi tai san thude phuong tién véan chuyén la xe 6 to bj hong
dot xuat, nhan vién lai xe phai lap gidy dé nghi stra chita ngay, khi nhan duogc
gidy dé nghi, phong Té chirc-Hanh chinh chu tri cir cén b kiém tra thuc té (ddi
Vvoi phwong tién, mdy moc thiét bi phai cé thém cdn bé ky thudt gidm sdt), 1ap
bién ban kiém tra giém dinh (bién ban kiém tra, gidm dinh phdi ghi v tinh
trang, nguyén nhdn hu hong, dé xudt bién phap khdc phuc s ¢é), tong hop trinh
Lanh dao Ban phé duyét.

+ Vige stra chira, bao dudng phuong tién van chuyén 1a xe 6 t6 theo chu
ky thuc hién theo Théng tu sb 53/2014/TT-BGTVT ngay 20/10/2014 quy dinh
vé bao dudng ky thudt, sira chira phuong tién giao thong co gidi duong bd, dong
thoi phai tién hanh céc thu tuc stra chita, bao tri theo dung quy trinh quy dinh.

¢. Trong truong hop tai san sira chita, bao tri theo ké hoach: Cin cir vao
ké hoach stra chita dugc duyét phong T6 chirc-Hanh chinh phéi hop véi cac don
vi lién quan tién hanh céc thu tuc sira chita bao tri theo dung quy trinh.

d. Phong T6 chic-Hanh chinh can cir vao cic tidu chuan: Kha nang
cung Umg dich vu, chét lugng, gia ca, thoi gian dé tham muu cho Lanh dao Ban
Iwa chon nha cung tmg dich vu ¢6 uy tin va tién hanh ky hop ddng sira chita, bao
tri theo ké hoach. Qua trinh sira chita, bao tri phong Té chirc-Hanh chinh phéi
hop véi cac don vi lién quan cir ngudi gidm sat. Khi hoan thanh viéc sia chita,
bao tri phai t6 chic nghiém thu khéi luong hoan thanh; thanh 1y hop dong
chuyén hd so cho bd phan ké toan thanh toén.

e. Két qua cua viée bao tri, stra chita duoc chuyén vé bo phan ké toén tai
san dé vao so theo ddi sira chira, bao tri tai san; df)ng thoi cap nhat vao hd so tai
san dé theo ddi va bao céo két qua sua chira, bao tri tai san cho Lanh dao Ban
dugc biét.

f. P6i v6i cac loai tai san da hét thoi gian st dung ma hu hong khéng
bao dam an toan trong str dung va khéng sir dung dugc can phai thanh 1y thi
phong T6 chire-Hanh chinh chu tri lap danh sach céc loai tai san can thanh ly
bao cao Lanh dao Ban chi dao. Sau khi danh sich tai san thanh 1y dugc phé
duyét, don vi thanh 1ap Hoi ddng dé thanh ly tai san theo ding quy dinh.

11. Céac phong/bd phén thudc Ban c6 trach nhiém phdi hop chit ché véi
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phong T chirc-Hanh chinh trong tlmg cong viéc cu thé, to chu'c lya chon loai
hinh dich vy, cong nghé, thong s6 k¥ thuat, lya chon nha cung cap, mua sdm stra
chita, bao dudng tai san, thiét bi chuyen dung dic thu theo yéu cau.

Piéu 9. Thu hdi, diéu chuyen tai san cong va trang thiét bi

1. Cac truong hop thu hoi: Str dung khong ding muc dich, khong ding
déi tuong. Tai san dugce giao quan ly, s dung nhung khong cé nhu cau sir dung.
Viéc thu hoi tai san pha1 duoc lap bién ban ghi rd ly do thu hoi, hién trang tai
san va luu giit ho so day du.

2. Tai san co quan dugc diéu chuyén trong céc truong hop sau day:

- biéu chuyen tir noi thira sang noi thiéu theo tiéu chuan, dinh mirc sir
dung tai san, viéc diéu chuyén tai san cong phai ¢ y kién chap thuan cua Giam
déc Ban hodc Trudng phong Té chirc - Hanh chinh (dugc giao nhiém vu) viéc
giao nhan dugc 1ap bién ban gilra bén giao va bén nhén c6 sy ching kién cta
Trudng phong To chic - Hanh chinh .

- Vidc didu chuyén tai san phai mang lai hi¢u qua st dung cao hon.

- Trudng hop khac theo quy dinh ctia phép luat.

3. Trinh tu, thu tuc diéu chuyén

Trlnh tu, thu tuc didu chuyén tai san cong thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong va phan cap cia UBND tinh Ninh
Binh.

Piéu 10. Thanh 1y tai san cong va trang thiét bi

1. Tai san, trang thiét bi duoc thuc hién thanh ly trong cac truong hop sau
day:

- Tai san da hét han suir dung theo ché d6 ma khong thé tiép tuc st dung
(do hu hong, gap su ¢b, khong thé khic phuc dugc du toan chi ph1 sura chira lon,
stra chira khong hiéu qua...) thi phong quén ly su dung tai san dé xuét thanh 1y
theo quy dinh.

- Tai san, trang thiét bi chua hét han st dung theo ché do nhung bi hu
hong ma khong thé sira chita duoc hodc viéc stra chita khong hiéu qua (dy toan
chi phl sira chira 16n hon 30% nguyén gi4 tai san) thi phong quan ly sir dung tai
san dé xuat thanh 1y theo quy dinh.

2. Trudng cac phong thudc Ban chiu trach nhiém ra soat cac tai san trong
pham vi quan ly, néu thudc céc truong horp tai Khoan 1, Dieu nay dé nghi c6 ¥
kién dé nghi thanh ly va ban giao tai san vé Phong T6 chitc — Hanh chinh. Phong
T6 chuc Hanh chinh c6 trach nhiém luu tru, theo déi, 1ap danh sach céc loai tai
san can thanh ly gui phu trach ké toan dé tién hanh cac thu tuc thanh ly theo quy
dinh. Trmh tu tha tuc thanh ly thuc hién theo quy dinh tai Diéu 29 cia Nghi
dinh s6 186/2025/NDb-CP.

3. Sau khi ¢6 chu truong chip thuan thanh ly tai san cua Lanh dao Ban,
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Phong T chirc — Hanh chinh ¢6 trach nhiém téng hop, 1ap danh séch céc tai san
can thanh ly, chd tri tham muu Lanh dao Ban thanh 1ap Hoi ddng thanh 1y tai
san va thuc hién céc thu tyc thanh ly dung phéan cdp tham quyén quyét dinh
thanh ly tai san cong theo céc quy dinh cua phap luét hién hanh.

Diéu 11. Kiém ké, bio cdo tai san

1.Phong T6 chirc-Hanh chinh chu tri, phdi hop véi cac Phong chuyén
mén Nghiép vu thudc Ban chiu trach nhiém theo doi déi véi tai san cua co
quan; t6 chirc kiém ké tai san hang ndm hodc bét thuong (do ban giao, chia
tdch, sdp nhdp, gidi thé don vi hodc tong kiém ké theo chu truong cia Nha
nuéc); bao co két qua kiém ké va bién phép xir Iy trinh Giam déc Ban quyét
dinh.

2. Cac Phong chuyén mén Nghiép vu thuée Ban phéi hop kiém ké tai san
cong tai co quan duge quy dinh tai cac diéu vé kiém ké tai san coéng va cé trach
nhiém cir dai dién tham gia kiém ké trang thiét bj.

3. Két thuc cong tac kiém ké, Poan kiém ké tai san ¢d dinh 1ap Bién ban
kiém ke, so sanh déi chiéu vai sb sach ké toan vé tai san ¢é dinh. Néu phét hién
cac trudng hop thira, thiéu tai san, Poan kiém ké tai san phai ghi ddy du nguyén
nhan, trach nhiém, dé xuét bién phap xir Iy trong bién ban kiém ké va bao cdo
Giam doc Ban ra quyét dinh xir ly; dong thoi Ké toan Ban (KT theo déi TS) phai
ghi bd sung trong sb theo doi tai san theo quy dinh ctia ché d6 ké toan hién hanh.

Diéu 12. To chirc theo ddi, quan ly, lap hd so tai san va cong khai, bao
cao viéc sir dung tai san

Phong T chirc-Hanh chinh theo doi, quan ly va theo d&i tai san cua co
quan qua timg nam sau kiém ké.

Bo phan ké toan co quan (ké toan theo ddi TS) cép nhat dit liéu tang,
giam tai san vao phan mém quan ly tai san khi c6 bién dong tai san theo quy
dinh, theo ddi va thuc hién viéc hach toan tai san, tinh hao mon, trich khiu hao
tai san theo ché do hién hanh; thuc hién viéc bao cdo viéc quan ly va su dung tai
san theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan, thong ké; quan 1y mé s theo doi, xir
ly tai san dinh ky hang nam theo ding quy dinh ctia nha nudc hodc bao cdo dot
xudt khi co quan c6 tham quyén yéu cau duoc quy dinh tai Didu 40, Muc 5 cta
Luat Ké toan 88/2015/QH13.

Piéu 13. Xir Iy vi pham trong quén Iy, sir dung tai san

1. Moi truong hop lam mat mat hodc hu hong tai san déu phai béo cao
Phong T6 chirc-Hanh chinh dé xac dinh nguyén nhén va trinh Lanh dao Ban
xem xét quyét dinh.

2. Viée xem xét, xir Iy trach nhiém vét chét déi voi nguoi lam mét mat, hu
hong hodc gay ra thiét hai vé tai san cia co quan phai cin cir vao 13i, tinh chat
cia hanh vi gdy thiét hai, mirc do thiét hai tai san thuc té dé quyét dinh va



10

phuong thirc bdi thuong thiét hal dam bao khach quan, cong béng va cong khai
theo quy dinh cta phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong va cac vén ban
phap ludt c6 lién quan.

CHUONG 111
TRACH NHIEM THI HANH VA TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. Trach nhiém thi hanh

1. TAt ca vién chic va nguoi lao dong trong co quan phai néu cao tinh
than bao vé va glu gin tai san nha nudc, ¢ trach nhiém thuc hién nghiém chinh
chap hanh quy ché nay. Truong hop c6 vi pham tuy theo murc do s€ bi ky luat,
néu gay ra thiét hai tai san phai boi thuong.

Phong Té chitc — Hanh chinh cé trach nhiém tham muu sir dung kinh
phi mua sim, stra chita tai san theo quy dinh. Hach toéan, ké khai theo doi gia tri
clia tai san trén sb sach ké toan va chiu trach nhiém bdo cao theo quy dinh hién
hanh.

3. Trudng cac phong chiu trach nhiém trudce Lanh dao co quan va phap
luat vé tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong tai co quan va cac vi pham cua
Phong, vién chirc thuce pham vi quan ly.

Pidu 15. T6 chire thue hién

1. Giao Truéng Phong T chuc Hanh chinh thuong xuyén kiém tra, don
déc viéc chap hanh cac quy dinh vé trang bi, quan ly, st dung may moc thiét bi,
6 t6 dung chung phuc vu cong tic theo quy ché nay. Phoi hop voi cai Phong
chuyén mén Nghiép vu danh gia tinh hinh két qua thuc hién quy ché va bao cdo
Lanh dao Ban dinh ky hang nam (hodc truong hgp theo yéu ciu dot xuat).

2. Trudng cac Phong chuyén mén Nghiép vu ¢6 trach nhiém phd bién va
t6 chire thuc hién day du cac quy dinh cua quy ché va quy dinh cua phap luét vé
quan ly tai san nha nudc, st dung tai san nha nudc ding muc dich, tiét kiém,
hiéu qua.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vuéng mic phat sinh cac
Trudng phong, vién chirc va nguoi lao dqng c6 lién quan phan anh vé Phong T6
chirc-Hanh chinh dé téng hgp béo cao dé xuét Lanh dao Banxem xét sira déi, bd
sung, diéu chinh Quy ché cho phu hop véi quy dinh./




